UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO NQI VU

, Thémh phé Ho Chi Minh, ngéy /4 thang 3 ném 2023
$6:1095/KH-SNV g

KE HOACH ,
Tuyén dung vién chitc Trung tim Luu trit lich sit Thanh pho nim 2023

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cr Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2020 cua B
truéng B Noi vu ban hanh Quy ché t§ chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi nang ngach cong chire, thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach céng
chirc, thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc;

Can cu Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cua B§
truéng B N6i vu vé quy dinh ma s, tidu chuén chuyén mén, nghiép vu va xép
lwong d6i véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén
nganh van thu;

Cén cu Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2022 cua BY
trudéng Bo Noi vu vé quy dinh chirc danh, md s6, ti€u chuin chic danh nghé
nghiép, thi hodc xét thiang hang, bd nhiém va xép luong vién chirc chuyén nganh
luu trit;

Can ctt Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2022 cta B
truong Bo Noi vu hudng dAn vé tri tri viéc 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh
luu trix;

Can cir Thong tu sb 12/2022/TT-BNV ngdy 30 thang 12 nim 2022 cta Bo
truéng B Noi vu huéng dan tri trf viéc 1am cdng chirc lanh dao, quan ly; ngh1ep vu
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t chirc hanh chinh va vj tri
viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don
vi sy nghiép cong lap;

Cian cr Thong tw 14/2022/TT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2022 cua B
trudng Bo N6i vu huéng dn v& vi trf viéc 1am lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh trong don vi su nghiép cong 1ap thudc linh vyce luu trit;

Can cir Quyét dinh sb 6532/Qb-UBND ngay 21 thang 12 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan Thanh phé vé phé duyét Danh muc vi tri viéc 1am cua Trung
tam Luu trit lich sir Thanh phé Hb Chi Minh thude Chi cuc Vin thu - Luu trit,

S& Noi vuy;
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Can ctr Quyet dinh sb 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 vé
viéc phan cép tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc thudc thim quyén quan ly
ctia Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh;

Thyc hién Quyet dinh sb 88/QD-SNV ngay 11 thang 3 ndm 2023 cua So&
Nbi vu vé giao bién ché cdng chirc, s6 lugng nguoi lam viée hudng luong tir ngan
sach Nha nuéc tai Chi cuc Van thu - Luu trit va Trung tdm Luu trit lich str truc
thudc Chi cuc Van thu - Luu trit truc thude Sé Noi vu nam 2023.

S& Noi vu xay dung K& hoach tuyén dung vién chirc Trung tdm Luu trit lich
sir Thanh phd cin cir vao yéu ciu nhiém vy, vi tri viéc 1am va tinh hinh nhén su
thuc té nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Viéc tuyén dung vién chirc can cr vao nhu cau cong viée, vi tri viéc lam
gan véi chirc danh nghé nghiép va sb lugng bién ché di duoc giao.

2. Viéc t6 chtre tuyén dung phai dam bao c6ng khai, minh bach, khach quan
va duing phap luét, ddm bao tinh canh tranh.

3. Nhiing nguoi duge tuyén dung phai dim bao ding ti€u chuan chuyén
mon, nghiép vu gdn véi chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am cin tuyén.

IL. CO CAU VI TRI VIEC LAM

S6 luong nguoi lam viée dugce giao, sb lugng ngudi 1am viée chua st dung

va s6 lugng vién chic cin tuyén & tung vi tri viéc 1am cla Trung tAm Luu trit lich
st Thanh phd.

S6 lwong 56 lll'(.‘)’l}g S6 lwgong
ngwdilam | 8T vién Ghi
STT Vi tri viéc lam T lam viéc LA .
viée dwoce . | chirc can | chd
. chwa sir 2
giao dung tuyén
1 2 3 4 6
I | Lanh dao, quin ly 03 0
Chirc danh nghé nghiép vién
I chire cl:u)feAn nganh lll’ll tr}r 16 05 05
(Luu trir vién va Luu trit vién
trung cap)
I Chu'cA dan{l ng!le nghiép 17 07 07
chuyén mén diing chung
A ‘A A . J4 Kiém
1 | Chuyén vién vé phap ché nhiém 0 0
2 | Chuyén vién vé tb chire 02 0 0




3 | Chuyén vién vé tng hop 01 0 0
Chuyén vién vé thi dua khen Kiém
4 X A 0 0
thudng nhiém
Chuyén vién, Cén sy hanh
chinh - van phong (vé tiép
> nhén va tra két qua, linh vyc 08 04 04
cong nghé thong tin)
Chuyén vién quén trj cong s0,
6 nhan vién k¥ thuit Toa nha 05 03 03
7 | Vién thu vién Kl.eAm 0 0
nhiém
8 | Ké toan vién 01 0 0
A n S Kiém
9 | Chuyén vién Thu quy nhiém 0 0
Téng cong 36 12 12

II1. NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Piéu kién du tuyén

a) Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dén tc, gidi tinh,
thanh phan x4 hdi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky du tuyén vién chie:

-Co quoc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

- Tir &0 18 tubi tré 1én;

- C6 Phiéu ding ky du tuyén (theo mAu);

- C6 1y lich r6 rang;

- C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé phti hop véi vi tri
viéc lam;

- bu sirc khée dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo vi tri viéc lam
ding ky du tuyén.

b) Nhitng ngudi sau day khong duge ding ky du tuyén vién chirc

- M4t niing luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su, dang chap hanh béan an, quyét
dinh v& hinh sy cia Toa 4n; dang bi ap dyng bién phap xur ly hanh chinh dua
vao co s& cai nghién bit budc, dua vao co so gido duc bét budc, dua vao trudng
giao dudng.
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2. Tleu chuén vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cia tirng vi tri viéc

lam cén tuyén

So .
Vitrivige |lwgng |, Ch¥C | Tiéu chun vé trinh 4 | Ghi
. i © |danh nghé| Mi ngach Al A ‘n .
lam can o chuyén mén, nghiép vu cha
2 | nghiép
tuyén

Tét nghiép trung cip (hoic

trong duong) tré Ién nganh

Luu trir luu trir. Trudng hop t6t nghiép

vién V.01.02.03 |trung cap tr& 1én nganh khéc

trung cp phai c6 chimg chi bdi dudng

nghi€p vu luu trir do co s¢ dao

tao c6 thim quyén cép.

Luu trir vién | 05 Tét nghi¢p dai hoc tré 1én
nganh Iuu trit. Trudng hop t6t
nghiép dai hoc tr& 1én nganh

Lugtr& V.01.02.02 khac phéi.cé ching chi bdi

vién dudng nghiép vu luu trir do co

so dao tao ¢o tham quyén cép

hodc ¢6 bang t6t nghiép cao

ding, trung cap nganh luu trix.

ch Tét nghiép cao ding tré 1én vé
uyén vién, . cong nghé thong tin hoic

Can sy hanh Can sy 01.004 chu?én r%gz‘mh dao%e_lo phi hop

chinh - Van v6i nganh, linh vuc cong téc.

phong 04 -
(Iinh vye Tot nghiép dai hoc tré 1én véi
cong nghé Chpyén 01.003 nganh céng nghé thong tin
thong tin) vién ' hodc chuyén nganh ddo tao
phu hgp véi linh vye cong tac.
Tbt nghiép tr trung cép
Nhén chuyén nganh k§ thuét tré 1én
n 01.005 A y Lo A
_ vién (v€ quan tri toa nha, k¥ thuat

Chuyén vién dién, dién tir, nudc).

quén tri cong -

s0, nhan vién| 03 To6t nghiép dai hoc tro 1én

k¥ thuit Toa v6i nganh hodc chuyén

nha Chuyén 01.003 nganh dao tao phu hop véi
vién ' linh vuc cong tic (vé quan
tri tdoa nha hodc k§ thuit

dién, dién tir, nudc).

3. Hinh thirc tuyén dung
Thyc hién theo quy dinh, huéng dan tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va

Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.




3.1. Tiép nhan vién chic

3.1.1. Déi tuong tiép nhan

a) Cac truong hop cé it nhét 05 nim cdng tac ¢ vi tri viéc lam yéu cau trinh
d6 dao tao dai hoc tro 1én phu hop véi yéu ciu cia vi tri viéc 13m cén tuyen va co
dong bao hiém xa hoi bét budc (khong ké thoi gian tap sy, thi viée, néu c6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hdi bat budc khéng lién tyc ma chua nhén trg

cép bao hiém x4 hdi mot 1an thi duogc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c6
trude dé & vi tri cong viéc thudce cac d6i tuong theo quy dinh) gom:

- Nguoi dang 1a can b, cong chirc cép x&;

- Nguoi dang ky hop dong lao dong 1am cdng viéc chuyén mén, nghiép vu
trong don vi su nghiép cdng 1ap hodc don vi su nghi€p ngoai cong 14p theo quy
dinh ctia phép ludt;

- Nguoi huong luong trong luc luong vii trang nhan dén, ngudi lam viéc
trong t6 chirc co yéu;

- Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nuéc nim gitt 100% von
didu 18, doanh nghiép do Nha nuée ndm gitr trén 50% vén didu 18 hodc téng sb cb
phén c6 quyén bidu quyét;

- Ngudi dang lam vi€c trong cac t& chirc chinh tri - x4 hdi nghé nghiép, t6
chtrc x4 hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép.

b) Ngudi dé timg la can b, cong chire, vién chuc, sau d6 duge cép c6 thAm
quyén dong ¥ chuyén dén 1am viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, to chirc chinh tri
x4 hdi - nghé nghiép, doanh nghlep do Nha nudc nam gift 100% vén dleu 1€ hodc
doanh nghiép do Nha nude ndm giir trén 50% vbn didu 18 hoic tdng sb cb phén c6
quyén biéu quyet

3.1.2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

- K1em tra vé céc diéu k1en tiéu chuén, van bang, ching chi cua nguoi duge
dé nghi tiép nhan theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am cin tuyén;

- Sat hach Ye trinh d6 hiéu biét chung va ning lyc chuyén mén, nghiép vu
cua nguoi duge dé nghi tiép nhén.

3.1.3. Ho so cia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc

a) So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duogc 13p chém nhét la

30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 x4c nhan cla co quan, t5 chirc, don vi
noi cong tac;

b) Ban sao c4c vin bing, ching chi theo yéu chu ctia vi tri viéc 1am cén tuyén;
¢) Gidy chimg nhén strc khoe do co quan'y t& c6 thAm quyén cAp chdm nhét
1a 30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan;

d) Ban tu nhan xét, ddnh gié cla nguoi duge d& nghi tiép nhan vé& phim
chét chinh tri, phdm chét dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu,
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qua trinh cdng tic c6 x4c nhan cla ngudi ding dau co quan, t6 chtre, don Vi noi
cOng tac.

3.2. Xét tuyén vién chirc

Viéc xét dung vién chirc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky dy tuyén theo yéu
cdu ciia vi tri vi€c lam cén tuyén, néu dap Umng du diéu kién thi ngudi dy tuyén dugc
tham du vong 2.

b) Vong 2:

- Ndi dung: Kiém tra kién thitc, k¥ ning hoat déng nghé nghiép dy tuyén
theo yeu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén.

- Hinh thire: thi phéng van.

- Thoi gian: 30 phut (thi sinh ¢6 mit truéc khi thi phong vén, cé khong qua
15 phut chuan bj).

+ Thang diém: 100 diém.

3.2.1. Déi tuong wu tién

a) Anh hing Lyc lugng vii trang, Anh hung lao déng, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: duge cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2.

b) Nguoi dan tdc thiéu s, si quan quén d§i, s quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tac co yeu chuyén nganh, hoc vién tét
nghi€p dao tao si quan dy bi, tot nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quén
sw cap x4 nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cta nguoi
huéng chinh sach nhr thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat déng khang chién bj nhiém chéit déc hoa hoc, con Anh hing Lyc luong vii
trang, con Anh hiing Lao ddng: dwgc cong 5 diém vao két qua dieém vong 2.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 didm vao két qua diém vong 2.

Truong hop ngudi dy tuyén thude nhidu dién uu tién duoc néu & trén thi chi
duoc cdng diém wru tién cao nhat vao két qua di€m vong 2.

3.2.2. X4c dinh ngudi triing tuyén

Ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chitc phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua tai vong 2 dat tir 50 didm tro lén.

b) C6 sb diém vong 2 cdng véi diém wu tién (néu c6) cao hon 14y theo thir
tw diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugce tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 18n c6 tdng sé didm tai vong 2 cong véi diém
ru tién (néu cd) bang nhau & chi tidu cudi cing cua vi tri viéc lam cén tuyén thi
nguoi c6 két qua diém vong 2 cao hon 13 nguoi trang tuyén, néu van khéng xac
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dinh dugc thi ngudi dﬁng dau co quan quan ly don vij su nghiép cé thim quyén
tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

. Nguoi khéng tring :cuyén trong ky xét tuyén vién chirc khéng duoc bao luu
ket qué cho céc ky xét tuyén vién chirc 14n sau.

4. Ho so ding ky du tuyén, théi han, dja diém nhén ho so, phi xét tuyén

4.1. Phiéu ding ky dir tuyén

- Phiéu dang ky dy tuyén theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh pht, déng thoi chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c ndi dung, théng tin trén Phiéu dang ky. Néu ngudi du
tuyén c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoc bi phat
hién sur dung van bang, chimg chi,vchl’mg nhén khong ding quy dinh dé tham gia
du tuyén thi co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung théng béo cong khai trén
phuong tién théng tin dai chang hojc trén trang thong tin dién tir cia co quan, don
vi va khong ti€p nhén Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

- Ngudi déng ky dy tuyén phai chiu trach nhiém truée phdp ludt v& tinh hop
phép cia nhitng gidy to trong ho so dy tuyén. Céc trudng hop khai man, gid mao
ho so s& bi hity két qua tuyén dung va xir Iy theo quy dinh cta phép lujt.

- Nguoi dang ky du tuyén chi dugc dang ky tu tuyén vao 01 vi tri viéc 1am
cua don vi, néu ngudi ding ky du tuyen vao 02 vi tri viéc 1am tr& 1én s& bj xo4 tén
trong danh sach déng ky du tuyén hogic hiy két qua tuyén dung.

4.2. Thei han tiép nhan ding ky duy tuyén

. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tl}yén vién chirc clia ngudi ding ky dy
tuyén la 30 ngay, ke tir ngdy thong bio tuyén dung vién chirc dugc ding cong khai
trén phuong tién thong tin dai chiing.

4.3. Pia diém nhan hd so

Vin phong S6& Néi vy, dia chi: s6 86B Lé& Thanh Tén, phuong Bén Nghé,
Quén 1, Thanh pho H6 Chi Minh.

Céc hinh thirc tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén:

- Hinh t}u’:c 1: Nguoi ding ky du tuyén ndp phiéu dang ky dy tuyén tryc tiép
tai dia diém ti€p nhén néu trén.

- Hinh thirc 2: Nguoi déng ky dy tuyén giri Phiéu dang ky du tuyén qua buu
dién dén S& Noi vu Thanh pho Hb Chi Minh, dja chi: s6 86B L& Thanh Tén,
phuong Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

- Hinh thic 3: Ngudi dang ky dy tuyen scan Phiéu dang ky du tuyén (file
PDF) va gtri vao dia chi Email ctia S& Ni vu: snv(@tphcm.gov.vn

Nguoi dang ky du tuyén bing hinh thirc 3 phai ndp Phiéu diing ky ban chinh
ngay sau khi Héi dong tuyén dung vién chﬁg két thic vong 1 va triéu tap thi sinh
du diéu kién tham gia du tuyén vong 2; dong thoi, dam bao, chiju trach nhiém
théng tin déing ky da guri phai phit hop vé6i Phiéu ding ky du tuyén ban chinh.
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4.4. Phi xét tuyén: 500.000d/ngudi (ndm trim ngan déng').
5. T6 chic thye hién

- Cin cr K& hoach tuyén dung vién chirc Trung tdm Luu trir lich sir duoc
phé duyét, S& Noi vu giao Vin phong S¢ tham muu té chire thuc hién cic buéc
tuyén dung vién chirc theo quy dinh tai Nghi dinh sé 1 15/2020/ND-CP va Théng
tu 6 06/2020/TT-BNV.

- Vén phong S¢ tham muru K& hoach chi tiét, t chirc quy trinh tuyén dung theo
quy dinh cia phép luat nhr: Théng béo tuyén dung vién chirc; thanh 1ap Hoi dong xét
tuyén vién chire; thanh l4p cic Ban gitp viéc cho Hbi déng, tiép nhan hé so du tuyén,
trinh h6 so v& S¢ Néi vu phé duyét két qué tuyén dung, ban hanh quyét dinh tuyén
dung vién chic,

- Sau khi ¢6 Quyeét dinh phé duyét két qua xét tuyén vién chirc, don vj t3
chirc tuyén dung thong bao két qua tring tuyén bing vin ban dén ngudi du tuyén,
phéi hop ngudi du tuyén dé hoan thién hd so tuyén dung, thdm tra x4c minh vin
bing, ching chi ciia ngudi dy tuyén dé ddm bao tinh chinh x4c theo quy dinh cia
phap lugt, trude khi trinh Giam déc S& N6i vu ban hanh Quyét dinh tuyén dung
vién chirc.

- Cén ctr Quyét dinh tuyén dung phé duyét két qua tuyén vién chirc, Giam
dbc Trung tdm Luu trir lich sir thanh phé ky két hop déng lam viéc va nhan viéc
dbi véi vién chirc.

Trén day 1a K& hoach tuyén dung vién chirc tai Trung tdm Luu tri¥ lich sir
Thanh ph6 ndm 2023 cia S& Noi vu./.

Noi nhin:

- S&'NGi vir: ba Nguyén Thi Hong Thém, Phé Giam déc
(dé bidp);

- Van phong Sé (dé thuc hién);

- Chi cuc Vian thy - Luu trif;

- Trung tim Lru trit lich SiT;

- Website: S& Noi vy, Chi cuc VTLT (dé ding tin);

- Luu: VT; VP, QX/

Huynh Thanh Nhin

) ! Théng tr s 92/2021/TT-BTC ngay 28 thang 10 nim 2021 cua B6 Tai chinh Quy dinh mue thu,
ché d6 thu, nép, quan 1y va str dyng phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cdng chirc, vién chic.



