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KE HOACH
Céng tic quan Iy nha nwéc vé vin thw, luu trie
va quan ly tai liéu lwu trir nim 2022

Thuc hién Céng vin sb 525/UBND-VX ngay 22 thdng 02 niim 2022 cia
Uy ban nhén dan Thanh phé vé viée trlen khai nhiém vu cong tac vin thu, luu
trit nam 2022, S& Noi vu xdy dung K& hoach cong tic quan ly nha nuéc vé vin
thu, Iuu trit va quan ly tai liéu luu trit ndm 2022 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Tuyén truyén, phé bién cac quy dinh cta phép luat v& cong tac van thu,
luu trie dén cén bd, cong chirc, vién chirc nhim nang cao nhan thirc vé vj tri, vai
trd, tim quan trong clia céng tac van thu, luu tri, gid tri ti liéu Iuu trix va nghiép
vu vin thu, luu trir.

2. Tép trung thuc hién cac giai phap clia dé 4n, k& hoach nhim tdng cudng
hiéu qua cbng tac quan ly nha nude vé vin thu, luu trit va quan ly tai lidu luu trit
clia céc co quan, td chirc trén dia ban Thanh phé ding quy dinh ciia phap luat.

3. Néng cao trach nhiém cia ngudi dimg diu co quan, t6 chirc trong viéc
quan ly, chi dao cong téc vin thu, luu trif tai cc co quan, t6 chirc dat hiéu qua
cao; dé cao trach nhiém cua cn b, cong chirc, vién chirc trong vigc lap hé so
cdng viéc va ndp luu hd so, tai liéu vao Luru trit co quan dé tranh hd so tdn dong.

IL. NOI DUNG NHIEM VU

1. Nhi¢ém vu quén Iy nha nwéc vé ¢dng tac vin thw, lwu triv

a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cOng tac van thu, luu trit

- Thudng xuyén tuyén truyén, phd bién céc vin ban quy pham phéap luat,
huéng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit déi véi cac co quan, don vi
thugc pham vi quan ly véi cac hinh thirc nhu: gidi thiéu vin béan, td chirc hoi
nghi va viét tin, bai trén Cbng théng tin dién ti Chi cuc Vin thu - Luru trit.,

- T chirc thyc hién, phdi hop va hd trg céc co quan, t6 chirc trién khai, tap
huén céc vin ban quy pham phap lut méi ban hanh vé linh vuc vin thu, luu trit.

b) X4y dung vin ban quan 1y nghiép vu vé cong tac vin thu, luu trit

- Trinh Uy ban nhan d4n Thanh phé cong vin chi dao trién khai nhiém vu
cong tac van thu, luu trit ndm 2022.
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- Ban hanh van ban quan ly nghiép vu:

+ Trién khai thuc hién cac vin ban quy dinh méi ban hanh vé linh vuc
vin thu, luu trit.

+ Béo céo thdng ké cong tac vin thu, luu trir va tai liéu luu trlt ndm 2021.

+ Téng hop bao céo tdng két tinh hinh thyc hién Chi thi s6 35/CT-TTg
ngay 07 thang 9 ndm 2017 ciia Thi twéng Chinh phu vé viéc ting cudng cong
tac lap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao Luu trlt co quan, Luu trit lich sir tai
céc co quan, t6 chire tir nim 2017 dén nay.

+ K& hoach tb chirc hoi nghi, hdi thao vé nghiép vu vin thu, luu trir.
+ Chp chimg chi hanh nghé luu tr.
c) Cong tac t4 chirc can bd, dao tao, bdi dudng, tap huén nghiép vu

- Phéi hop td chirc cac 16p dao tao, bdi dudng chuyén nganh vin thu, luu
trir theo K& hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic cia Thanh
phd nam 2022.

- Xay dung va t§ chirc thuc hién cac ké hoach hoc tap kinh nghiém, khao
sat thuc t& vé& nghiép vu luu trit, quan 1y tai liéu dién tir tai Cyc Van thu va Luu
trit nha nudc, cac Trung tAm Luu trit qudc gia va cac tinh, t6 chirc phat huy gia
tri tai liéu.

- Phéi hop va hd trg céc co quan, tb chirc tap huén nghiép vu cong tac vin
thu, luu trit.

d) Tiép tuc thuc hién cong tic quan 1y hoat dong dich vy luu trir trén dia
ban Thanh phé theo quy dinh cua phap luét:

- Tiép nhan hd so ding ky hoat dong dich vy luu trif va quan ly t6 chirc,
c4 nhéan hoat d6ng dich vu luu trl¥; theo doi cép nhat danh sach cac t6 chirc ca
nhan ding ky hoat dong dich vu luu trir.

- Kiém tra, giam sat chat lugng hoat dong dich vy lwu trit nhét 1a chat
lwong chinh 1y tai liéu luu trfr ding quy dinh. Bao cao két qua kiém tra hoat
dong dich vu Iuu trit trén dia ban Thanh phd.

d) T4 chirc thuc hién cac nhiém vu trong tAm cua d2 4n, ké hoach d3 duoc
phé duyet:

- Thuc hién nhiém vu trong tdm cua ké hoach dinh huéng phat trién
nganh van thu, luu trit dén nam 2025.

- D2 4n thu thap hd so, tai lidu clia cac co quan, t chirc thude ngudn ndp
luu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé giai doan 2018 - 2022: x4y dung ké
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hoach t6 chirc thuc hién cc nhiém vu trong tAm nim 2022, x4c dinh cic co quan
thudc ngudn ndp luu da chinh 1y; phé duyét muc luc va td chirc giao nhén tai liéu
vao Trung tAm Luru trit lich str Thanh phd.

- Pé 4n chinh ly tai liéu ton dong tai cac co quan, tb chirc trén dia ban Thanh
phd giai doan 1975 - 2015: x4y dung ké hoach va t6 chirc thyc hién cac nhiém vy
trong tdm nim 2022; theo ddi, tong hop tién d6 thyc hién cbng tac chinh ly tai
liéu tdn dong nim 2022 tai cic co quan, t& chirc va kiém tra chit luong chinh ly;
béo cdo téng két thuc hién D& 4n.

- K& hoach néng cao hiéu qua hoat dong vin thu, Iuu trit tai Uy ban nhén
dan phuong, x4, thi tran trén dia ban Thanh phé: kiém tra, d6n déc huéng din fJ'y
ban nhan dén phuong, x4, thi tran thuc hién giai doan 3 ding tién do; bao cao téng
két thuc hién ké hoach.

- Tiép tuc trién khai thue hién ké hoach s6 héa hd so, tai lidu tai Trung tim
Luu trit lich sir tryc thuge Chi cyc Vian thu - Luu trit Thanh phé theo Quyét dinh
sb 4015/QD-UBND ngay 14 théang 9 nim 2018 ciia Uy ban nhan dan Thanh phé
khi dugc phé duyét kinh phi.

- Thyc hién cdc ndi dung cdng viéc theo chirc niing, nhiém vu va phin cong
ciia Ké hoach s6 4292/KH-UBND ngay 16 théang 11 nim 2020 cta Uy ban nhan
dén Thanh phé vé t6 chirc thyc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4
nim 2020 ctia Thii tuéng Chinh pht phé duyét P& an “Luu trit tai lidu dién tir cua
céc co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”; béo céo tdng két két qua thuc hién.

2. Quén Iy tai liéu Liru trit lich si Thanh phé

a) Cong tac thu thap

T4 chire thu thap hd so, tai lidu clia cac co quan, tb chirc ndp luu vao Trung
tdm Luru trit lich sitr Thanh phd theo d& 4n thu thap hd so, tai liéu dd duoc phé

duyét.

b) Cong tac xac dinh gia tri tai liéu )

- Tb chirc khao sat, huéng dan céc co quan, t6 chire x4c dinh gia trj tai liéu
va 14p Muc luc hd so theo Danh muc thanh phan ngudn tai liéu ndp luu.

- Kiém tra, thim dinh Muc 11_;0 hd so, tai lidu nQp luu vao Trung tdm Luu
trit lich st.

¢) Céng tac chinh ly tai liéu

Thuce hién chinh 1y, sip xép tai liéu tai Kho Luru trit ciia Trung tAm Luu trir
lich str.

d) Cong tac bao quan tai li€u
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Thudng xuyén kiém tra tai lidu trong Kho Luru trit, cac hé thong dién, dién
tir nham bao v&, bao quén an toan tai liu.

d) Cong tac t6 chirc sir dung tai liéu

T chirc phuc vy khai théc, sir dung tai liéu luu trit tai Trung tdm Luu trit
lich sw, tiép tuc phuc vu khach dén tham quan trién 1am ti liéu luu tri.

e) Cong tac théng ké tai lidu

Thuc hién bao céo théng ké dot xudt, dinh ky tai liéu tai Trung tdm Luru tri
lich su.

g) Cong tac khac

- Té chirc sir dung c6 hiéu qua céc trang thiét bi phuc vu cdng tic nghiép
vu luu trit va sir dung tai liéu luu tri, bdi nén, khir tring, khir axit..

- Clng cb, td chirc lai hoat dong dich vu luu trit dat hiéu qua.
111I. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac co quan, t6 chire

Theo tinh hinh thyc t&, cc co quan, t& chirc trién khai thuc hién cic ndi
dung cdng tac vén thu, luu trif nam 2022 theo chi dao ctia Uy ban nhén din Thanh
phb tai Cong vén s6 525/UBND-VX cho phu hop va gt bao cao két qua thuc
hién v& S& N6i vu (Chi cyc Van thu - Luu trit) dé tdng hop.

2. Chi cuc Vin thw - Lwu triv

Xay dung ké hoach chi tiét, k& hoach chuyén @ td chiic thyc hién cac nhiém
vu quan ly nha nude vé cong tic vén thu, luu trif; hudéng dan, kiém tra cong tac
quéan ly tai li€u cua cac co quan, tb chirc; tdng hop béo céo két qua thuc hién cho
Giam dbc S& Ni vu.

Trén ddy 1a Ké hoach cong tac quan 1y nha nude v& van thu, luu trit va quan
1y tai lidu luu trir ndm 2022 cta S& Noi vu./ %

Nt ke KT, GIAM POC
- Céc 8¢, ban, nganh T phd;
- UBND quén, huyén, thinh phé Thi Dic; = ...‘EPO GIAM pOC

- UBND Thanh phé (dé bre),
- Bd N6i vu; Cuc VTLTNN (dé ble);
- Luu: VT, CCVTLT. f'm/

Nguyén Thi Hong Thim
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