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Mt sb ndi dung vé xay dung, bb tri, cii tao, ning cip
Kho Luu tri¥ tai cac co quan, to chire

Thue hién Céng vin sb 3626/UBND-VX ngiy 29 thang 6 nim 2015 ciia
Uy ban nhan dan Thanh phé vé viéc x4y dung, bb tri, cai tao, ning cép Kho Luu
tri¥ tai cdc co quan, t chirc, S& Noi vu hudng din mét s6 ndi dung vé xay dyng,
b tri, cai tao, ndng cdp Kho L trit co quan tai cdc co quan, t6 chirc nhur sau:

I. CONG TAC CHUAN BI

Thu trudng céc co quan, td chirc chi dao thuc hién céc cong viéc sau:

1. Ra soat, khao sét tinh hinh hién trang Kho Luu trit tai co quan minh va
céc co quan truc thude (néu cb).
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2. Xay dung ké hoach bb tri, ci tao, nang cép, xdy dung méi Kho Luu trit
co quan c6 dién tich phi hop véi sé luong tai lidu hién cé va hinh thanh trong
nhimg nim tiép theo nhim bao quan an toan tai lidu.

3. B tri kinh phi mua sim trang thiét bj bdo quéan hd so, tai liéu theo tiéu
chudn nhu gi, bia, hop, cdp bdo quan tai liéu, may hut dm, may diéu hoa nhiét
d3, thiét bj phong chéy, chita chéy ....

I1. BO TRi KHO LUU TRU CO QUAN
1. V& b6 tri Kho Luu trit co quan

Can cir Diéu 25 Luat Luu tn”r quy dinh: “J. Nguoi dimg dau co quan, to
chite ¢6 trdch nhigm xdy dung, bé tri Kho Luu tri¥, thiét bj, phu'ang tién can thiét
va thuc hién cdc bién phap ky thudt nghiép vu dé bao vé bao quan an toan tai

ligu lww tri va bao dam viée swr dung tai ligu luu triz...

Viéc bd tri Kho Luu trir co quan cin cin cir vao tinh hinh cu thé vé diéu
kién try so, c6 thé dau tw x4y dyng, bd tri, cai tao, ning cip Kho Luu trit co
quan trong hoéc ngoai tru s& co quan.
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a) Trudng hop bb tri, xdy dung Kho Luu trit trong tru s& co quan

Tuy theo sb lugng tai liéu luu trir hién c6 va dy tinh hinh thanh trong
nhimg nim tiép theo, Thi trudng cic co quan, té chirc c6 thé wu tién bd tri mot




hodc mét sé phong cé dién tich phtt hop trong try s& ¢ 1am Kho Luu trit hodc
c6 ké hoach x4y dung Kho Luu trif trong tru s& d& bao quan an toan hé so, tai
liéu.

b) Trudng hop bé tri, x4y dung Kho Luwu trit ngoai tru'sé co quan

- Céc co quan, to chire ¢6 thé sir dung quy d4t ngodi tru s& co quan dé xay
dung Kho Luu trit co quan.

- Trudng hop céc co quan, td chitc khdng cé quy dit va kinh phi xay dung
Kho Luu trit thi can ¢6 giai phép t8i ru dé béo quan an todn hd so, tai liéu.

Lueu y: Cée co quan, t chirc khi bé trf cac phong d& 1am Kho Luu trit can
trénh khong bd trf tai ting him, tAng ép maéi; ddng thoi mua sim diy du trang
thiét bj ¢ bao quan an toan h so, tai liéu.

¢) Riéng Uy ban nhén déan cac quén, huyén cén bb tri, xdy dung Kho Luu
trit tip trung trong hodc ngoai tru s& cb dién tich phi hop dé thu thap, bao quén
hd so, tai lidu cta céc co quan chuyén mén va cic co quan cdp huyén thudc
Danh muc céc co quan, td chire thude nguc“m nop luu tai liéu vao Trung tdm Luu
trit lich st Thanh phé, @& thuan loi trong viéc lwa chon tai liéu va giao ndp vao
Trung tdm Luu tri lich sit Thanh phé.

2. Vén dung Théng tw s6 09/2007/TT-BNV trong xiy dung, cii tao,
ning cdp Kho Luu trit co quan

a) Ty theo diéu kién cu thé v& tinh hinh tai liéu luu trit hién c6 va dy tinh
hinh thanh trong nhiing nim tiép theo cfing nhu kinh phi dAu tu, céc co quan, tb
chire x4c dinh quy mé dau tu Kho Luu trit co quan theo hudng xdy dung mdi
hodc cai tao, ning cap Kho Luu trif cfi ¢6 dién tich phi hop nhim dap tmg yéu
cau bao quan an toan hd so, tai liéu.

b) Céc co quan, td chirc khi ddu tw x4y dung, cai tao, ning cip Kho Luu
trit co quan c6 thé van dung céc quy dinh tai Muc II, Thong tu s6 09/2007/TT-
BNV ngay 26 thing 11 nim 2007 ctia B§ N6éi vu hudng din vé Kho luu trir
chuyén dung, tuy nhién can lwu ¥ nhing vAn d& chinh sau day:

- Vé dia diém va két chu: Kho Lwu trit phai dp img dugc cic yéu clu vé
bio v¢, bio quan an todn tai lidu luu trlt; bio ddm chic chén, phong chéng dugc
d6t nhap, gi6 bao, ngap lut, chudt, mbi va céc loai cén tring; khong bd tri kho
b&o quan tai lidu luu trir & tAng hdm hodc tAng trén cling cia tru s& co quan;
tranh cira hudng Tay, tranh gin khu vic 4m uét, 6 nhidm, d& gy chay, nd; nén
Kho phai dugc xir Iy chéng méi, béng phéng, chiu dugc ma sat va khong gy
bui.

- V& dién tich: Bao dam du dién tich d& bao quan hd so, tai liu.
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- V& mbi truong: Bao dam céc yéu cdu vé nhiét dg, d6 4m, anh sng, bui,
khi ddc, thong thoéng... |

- H¢ théng dién trong phong kho bao quan tai liéu lwu trir phai tuyét dbi
an toan.

- B4 tri phong doc tai lidu riéng, tach roi kho bao quan tai liéu hwu triy
(trong trudmg hop diu tu xdy dung méi).

- Trang bi du gi4, bia, hdp, cdp bao quan tai liéu theo tiéu chuén.

- Trang bi du céc phuong tién, thiét bj theo yéu cau phong chdy, chira
chay.

3. V& tiéu chudn trang thiét bj va bd tri cic khu vye khic trong Kho
Luu trir , :

a) Mua sém trang thiét bj nhu gi4, hop, bia dung tai liéu theo Tiéu chuin
qubc gia ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1687/QD-BKHCN ngay 23 théng 7
nam 2012 cua B§ Khoa hoc va Cong nghé.

b) B4 tri céc khu vyc tai ting trét gdm: Phong lam viéc hanh chinh, Phong
nghiép vu va Phong doc phuc vu céng chung.

- Phong nghxep vu: Ding @ tiép nhan tai liéu, sao chup, chinh ly, khu
tring tai liéu, dé tai 1iéu hét gid tri..

- Phong lam viéc hanh chinh: Danh cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao
doéng quan ly Kho.

- Phong doc phuc vu c¢dng ching: B trf tai vi tri ‘thuén tién dé phuc vu
doc gia, c6 dién tich phi hgp, c6 hé thng cich am tbt, thong gi6, di 4nh séng;
c6 di cong cy tra ciru nhu muc luc hd so, mdy tinh va céc loai sich tra ciru khic;
cb céc thiét bi dé sir dung tai liéu nghe nhin, doc microfilm, danh cho céc dbi
tuong doc giad khac nhau.... B6 tri t ¢ tu trang ciia ddc gia phia ngodi, gin 151
ra vao Phong doc.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc co quan, tb chirc khi c¢6 ké hoach cai tao, néng cap, x4y méi Kho
lwu trit co quan can giri hd so thiét ké céng trinh Kho Luu trit dén S& Noi vu dé
gbp y vé chuyén mén trong linh vuc vin thu, luu trit.

2. Céc co quan, t6 chirc cdn ban hanh vin ban chi dao, huéng din céc co
quan truc thude (néu cé) trong viée xay dung, bb tri, cai tao, ndng cAp Kho Luu
trit co quan.

3. Uy ban nhan dén céc quan huyq:n cin chi dao Uy ban nhén dan
phuong, x4, thij trdn nhanh chéng b tri, xay dung Kho Luu trlt co quan ¢6 dién
tich toi thidu 20m?® dé bao quén an toan hd so, tai lidu.
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Trén day 12 huéng din mét s6 ndi dung vé xay dung, b tri, cai tao, nang
cép Kho Luu trit co quan tai cdc co quan, td chirc ciia S& N&i vu. Trong qué
trinh thyc hién néu c6 vudng méc cin trao ddi, d& nghj lién hé Chi cuc Van thu -
Luu trit (dia chi Ting 6, Toa nha IPC, sb 1489 Pai 16 Nguyén Vin Linh, phudng
Tan Phong, Quan 7, dién thoai'sé 37.760.692) dé phdi hop giai quyét././/{ﬂ

Noi nhin:
- Céc S&, nganh TP;

- Téng Céng ty, Cong ty thuéc UBND TP;
- UBND quén, huyén;

- Phong Néi vy quén, huyén;

- Cyc Vin thu va Luu trit NN (48 blc);

- UBND Thanh phé (dé b/c);
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- Luu: VT, hw;
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