Nguoi ky: S6 Noi vu
Email:
snv@tphcm.gov.vn

Co quan: Thanh phé Hb
Chi Minh

Thoi gian ky: 28.01.2022
12:23:36 +07:00
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SONQI VU
$6: 459 /KH-SNV Thénh phd H6 Chi Minh, ngéry 0¥ thing 01 néim 2022
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu trong tim nam 2022 cita P& 4n chinh ly tai li€u

lwru trir tdn dong tai cic co’ quan, to chirc trén dia ban Thanh phd
giai doan 1975 - 2015

Can cu K& hoach s6 4612/KH-SNV ~ngay 20 thang 11 nam 2017 cia Sé&

Nbi vu vé td chire thuc hién Quyét dinh s§ 5663/QD-UBND ngay 24 thang 10
nim 2017 cta Uy ban nhan dan Thanh phé, S& Néi vu x4y dyung ké hoach thuc
hién ndm 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
Nham xac dinh cac nhiém vy trong tam, tién d6 thoi gian trong nim 2022

ctia Dé an chinh ly tai li¢u luu trit tdn dong ctia céc co quan, t chitc trén dia ban
Thanh phé H5 Chi Minh giai doan 1975 - 2015.

I1. NQI DUNG THUC HIEN

1. Cac Nhém co quan thwe hién chinh ly

a) Céac co quan (Nhém 1)

T6 chirc chinh Iy tai 06 S&, ban, nganh:

- S& Giao théng vén tai;

- S8 Y té;

- Uy ban v& ngudi Viét Nam & nude ngoai;

- Chi cuc Bao vé thuc vit; _

- Ban Quan 1y Pau tu va Xay dung Khu d6 thi méi Nam Thanh phé;
- Ban Quan ly Pudng sét db thi.

b) Céc co quan, t6 chirc (Nhém 2, 3 va 4)

Tlep tuc thue hién cac ndi dung cong viée cia Pé 4n, Ké hoach hogc xay

dyng D& 4n, K& hoach, t§ chirc thuc hién viéc chinh 1y theo yéu ciu cua nodi
dung Dé 4n.
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pho.

Nhém 2: co quan, t& chirc nganh doc.
Nhém 3: tb chitc doanh nghiép, héi, quy va don vi sy nghiép thudc Thanh

Nhém 4: cic co quan cip huyén.
2. N¢i dung va thoi gian thyc hign ciia cic co quan, td chire

Nhiém vu cu thé:



2

a) Tiép tuc thyc hién cac hang muc theo D& 4n, K& hoach d3 phé duyét

b) Xay dung K& hoach, du toén kinh phi chinh 1y tai li¢u luu trit ton dong
nim 2022

- Céc co quan thudce Nhom 1: x4y dung, ban hanh va gii K& hoach chinh
1}'7‘ tai liéu luu trir ton d(_)pg vé Chi cuc Van thq: - Luu trir; 18p du toan kinh phi va
d& nghi S& Tai chinh tham dinh, trinh duyét cap kinh phi ndm 2022.

- Déi véi co quan, td chirc thuéc Nhém 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: trong thang 7 ndm 2021.

¢) Quyét dinh lia chon nha thiu dé chinh 1y tAi ligu lwu tri¥ ton dong
- Pbi véi co quan thudc Nhom 1.

Thoi gian hoan thanh: ngay 05 dén 30 thang 3 nim 2022.

- Di v6i co quan, t8 chirc thudc Nhom 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: trong thang 4 hojc thang 5 ndm 2022.

d) Kiém tra tién @b thyc hién, nghiém thu, quyét toan kinh phi, tb chrc tap
huén cho cong chire, vién chire t6 chuc 14p va giao ndp hd so vao Luu trit co
quan tranh dé tai liéu luu trir tai ton dong.

Dé ngl}i Chi cuc Vén thu - Luu trit kiém tra két qua, chét luong chinh ;y
va bio cdo két qua lua chon tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu trix lich st (n€u
co).

- Péi véi co quan thudc Nhém 1.

Thoi gian hoan thanh: ngay 14 thang 11 dén ngay 30 thang 11 nim 2022.

- Pbi v6i co quan, td chirc thuéc Nhém 2, 3 va 4.

Thoi gian hoan thanh: ngdy 30 thang 11 nam 2022.

3. T chitc cac hdi nghi giao ban, theo doi tién do thwe hién

- Ho6i nghi 1: cac co quan Nhom 1.

- Hoi nghj 2: cdc co quan Nhém 2 va 3.

- H6i nghi 3: cac co quan Nhom 4.

III. TO CHUC TONG KET

P& Chi cyc Vin thur - Luu trit ¢6 co s¢ tham muu S& Noi vy td chirc téng
két véi ndi dung sau:

1. X4y dung Ké hoach t6 chirc tdng két va dé xuét khen thudng.

. 2. Cac co quan, t4 chirc béo cdo két qua thuc hién chinh ly tai liéu Iuu trir
ton dong giai doan 1975 - 2015.



IV. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Thi truéng céc co quan, tb chire

a) Can cu vao thoi gian va ni dung thuc hién Thu trudng céc co quan, t6
chire thudc cdc Nhém néu trén tb chirc thyc hién theo dung tién dd.

b) Chu tri va phdi hop céc co quan lién quan t6 chirc thuc hién Iya chon,
thidm dinh don vi ¢6 nang lyc chinh ly tai li¢u theo quy trinh quy dinh ciia Dé 4n
va theo quy dinh cia Luét P4u thiu.

c) Phén céng, x4ac dinh trich nhiém cta cong chirc, vién chic trong qui
trinh chinh ly, kiém tra giam sét va cé y klen kip thoi vé chét lugng chinh 1y tai
lidu Iuu trit; t6 chirc quan 1y va chun bj tdt cong tic dé nghi thAm dinh Myc luc
va giao nfp hé so, tai liéu vao Trung t4m Luu trit lich stt Thanh phé khi c6 yéu

cau.

d) Té chirc thanh, quyét toan kinh phi chinh 1y tai li¢u theo quy dinh va
khong su dung kinh phi chinh ly tai liéu ton dong vao muc dich khac khi chira
c6 y kién clia co quan c¢6 thdm quyén.

d) Béo cdo két qua t8 churc thuc hién chinh Iy dén Chi cyc Vin thu - Liru
trit dé tong hop.

e) T4 chirc cho cOng chie, vién chic thyce hién viéc 1ap va giao ndp hé 50
vao Luu trit co quan dé chdm dut tinh trang hd so tdn dong tai c4c co quan, td
chirc.

2. Sé Tai chinh
a) Phéi hop thdm dinh kinh phi chinh 1y tai liéu ton dong cua c4c co quan,
t6 chirc trinh Uy ban nhan dan Thanh phé phé duyét.

b) Huéng dan cac co quan, t6 chic cong tic thanh, quyét toan kinh phi
theo quy dinh.

3. S& Néi vu
Giao Chi cuc Vin thu - Luu trit td chuc thyc hién cdc nhiém vu sau:

a) Tham muu S& Noi vu xdy dung Ké hoach thyc hién D2 4n chinh ly tai
liéu hru trix tdn dong cla co quan, t5 chirc trén dia ban Thanh phé HS Chi Minh
giai doan 1975 - 2015 ndm 2022; x4y dyng Ké hoach va t6 chirc Hoi nghi hudng
din thuc hién cong tic chinh ly tai liéu luu trix tdn dong cia céc S6, ban, nganh.
Chi cyc Van thu - Luu trit phdi hop véi céc co quan, t& chirc céc Hoi nghj két
hop toa dam vé nghiép vu luu trir.

b) Tham muu thAm dinh k& hoach chinh ly tai liéu tdn dong cua céc co
quan thuc Nhém 1; phéi hop véi cac S6, ban, nganh kiém tra chit lugng chinh
Iy tai liu tén dong va ¢ y kién d6i véi viéc chinh ly tai li¢u, phén loai, lya chon
tai liéu nép luu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd theo quy dinh.

¢) Thyc hi¢n nhi¢ém vu tham muu cho Ban Chi dao D& 4n, t chuc thyc
hién cac nhiém vy cua T Chuyén vién giup viéc Ban Chi dao; chu tri khao sat,
thim dinh, kiém tra c4c nhiém vu cia cong tac chinh 1y tai liéu lwu trit ton dong
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tal cac co quan, td chirc. Pong thoi, tbng hop, tham muu béo céo téng két két
quéa thyc hién chinh ly tai liéu luu trit tdn dong cla co quan, td chire trén dia ban
Thanh phé Hd Chi Minh giai doan 1975 - 2015 va tb chirc tong két Pé 4n gdm:
x4y dung ké hoach td chizc tong két, bao cao va khen thudng.

Trén day la K& hoach thuc hién nhiém vu trong tdm ndm 2022 ctia D8 4n
chinh 1y t4i liéu luu trit ton dong tai céc co quan, t chirc trén dia ban Thanh phé
giai doan 1975 - 2015./. 72 =—_

Noi nhin: KT. GIAM POC
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