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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc ldp - Ty do - Hanh phic
SONOQI VU
$6:4%2 /KH-SNV Thénh phé H6 Chi Minh, ngéy ¥ thang 02 ndm 2021
KE HOACH

Thyec hi¢n cac nhiém vy trong tim ndm 2021 ciia P& 4an thu thap
ho so, tai liéu ciia cic co’ quan, t6 chirc thudc ngudn nop lwu vao
Trung tim Lwu trit lich sit Thanh phé giai doan 2018 - 2022

Thyc hién Quyét dinh s 559/QP-UBND ngay 06 thang 02 ni¥m 2018 cia
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé v& viéc phé duyét P8 4n thu thép hd so, tai
lidu cua cac co quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich
sir Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022; K& hoach sé 1419/KH-SNV
ngdy 23 thang 4 nim 2018 clia S& Noi vu vé thyc hién D 4n thu thap hd so, tai
lidu ctia cac co quan, t6 chirc thude ngudn nép hru vao Trung tAm Luu trit lich
sit Thanh phé HS Chi Minh giai doan 2018 - 2022, S& Néi vu xay dung ké
hoach thuc hién cac nhiém vy trong tdm nim 2021 ctia P& 4n thu thap hd so, tai
liéu nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Té chic thuc hién céc nhiép vu trong tdm nam 2021 cida Pé 4n thu
thép ho so, tai li¢u cta céc co quan, t6 chire thude nguén nép luu vao Trung tAm
Luu trir lich st giai doan 2018 - 2022.

_ 2. Huéng dén c4c co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu chii dong chudn
bi ho so, tai liéu ndp luu‘véo Trung tdm Luu trit lich sit Thanh pho theo tién do
thoi gian quy dinh cia Dé 4n.

II. NQI DUNG THU'C HIEN
1. Nhiém vu trong tim

Thu truéng co quan, td chic thude ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trir
lich str Thanh phé can chi dao, phén céng, xac dinh trach nhiém trong viéc td
chirc thue hién Ké hoach giao ndp hé so, tai lidu vao Trung tdm Luu trit lich str
Thanh phé:

- X4y dung Bang thoi han bio quan hd so, tai liéu tai co quan.

- Chi dao thyuc hién chinh Iy tai liéu t5n dong theo Quyét dinh sb
5663/QD-UBND ngay 24 thang 10 nim 2017 ctia Uy ban nhan din Thanh phé
phé duyét D¢ én chinh ly tai liéu tdn dong cia co quan, td chirc trén dia ban
Thanh phé giai doan 1975 - 2015; x4c dinh gi4 tri :céi li€u va lua chon tai liéu c6
thoi han bao quén vinh vién theo ding thanh phan quy dinh & giao ndp vao
Trung t4m Luu trit lich st Thanh pho. H6 so, tai liéu ndp huu phéi duge chinh 1y
hoan chinh truéc khi giao ndp.
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- T chic thyc hién va xac dinh trach nhiém trong viéc tiép nhan va hoan
chinh ho so, tai lidu gidy tai Luu trit co quan de chim dit tinh trang hd so, tai
lidu tai tdn dong sau chinh ly (theo Huong dan s6 3267/HD-SNV ngay 20 thang
8 nim 2019 cda S& Néi vu vé tiép nhan va hoan chinh hé so, tai lidu gidy tai
Luu trlr co quan).

- Xay dung K& hoach va thyc hién giao ndp hé so, tai liéu theo quy dinh
v& Danh muc thanh phan tai liéu vao Trung tAm Luu trif lich sir Thanh phd ding
thoi gian quy dinh.

oA R
2. Nhiém vu cu the
a) Nhiém vu cla céc co quan, t0 chirc thugc nguén ndp luu

- Tép trung ban hanh, ra soat hogc diéu chinh Bang thoi han béo quéan ho SO,
tai liu vé chuyén mén, nghiép vu trong qua trinh hoat dong clia céc co quan, td chirc
trén co s& quy dinh cua Thong tir s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011
ctia Bo Noi vu quy dinh v€ thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién
trong hoat dong cla cac co quan, t6 chitc va céc vin ban quy dinh vé thai han bao
quan hd so, tai liéu chuyén nganh.

- Tap trung, hoan thién cong tac chinh ly tai liu luu trir tdn dong, dam
bao két qua chinh 1y tai lidu luu trir dat chét lwong theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich
st Thanh pho theo thoi gian quy dinh cua Pé an; trong d6, phan cong, bd tri
nhén su dé thuc hién cong tic thu thép hé so, tai liéu vao Luu trit co quan; du
trd kinh phi thyc hién giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich sit
Thanh phd.

- Thanh 13p Hbi dong xac dinh gia trj tai liéu, xem xét lya chon hd so, tai
liéu c6 thdi han bao quéan vinh vién va theo quy dinh cia Danh muc thanh phan
@& chuén bi giao nop hé so, tai liéu vao Trung tam Liru trif lich sir Thanh phd,
trinh nguoi dimg dau co quan, td chitc xem xét, quyét dinh phé duyét (theo
Hu:ong dan s0 991/HD-SNV. ngay 25 thang 3 nam 2016 cua S& Noi vu vé mét
sé noi dung vé cong tac chuén bj thuc hién lya chon, x4c dinh gia tri tai liéu va
giao nop tai liéu vao Trung tdm Luu trif lich sir Thanh phd).

- Lap ho so d& nghi Chi cuc Vin thu - Luu trix thdm dinh, kiém tra va pheé
duyét Muc luc hd so, tai liéu nop luu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé
(Quy trinh thim dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai lidu ndp luu vao Trung tdm
Luu trir lich str Thanh phé truc thude Chi cuc Vin thu - Luu trit theo Quyét dinh
s6 2672/QP-SNV ngay 13 thang 8 nim 2019 cua S& Noi vu).

- Van chuyén hd so, tai liéu dén Trung tAm Luru trit lich sit Thanh phd dé
giao nop.

- B4 tri Kho Luu trir va céc trang thiét bi, phuong tién cin thiét da dé bao
quéan tot ho so, tai liéu tai Luu trit co quan.

b) Céc co quan, td chirc giao nop hd so, tai lidu nam 2021
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Dy kién thu thap hd so, tai liéu cia 34 co quan, t6 chitc d4 chinh Iy hoan
chinh; tong s6 hd so, tai lidu da chinh 1y 41.867 mét gi4; sé hd so, tai liéu du
kién thu thdp 5.851 mét gid. Danh sach cdc co quan, t chirc va sb lugng tai liéu
du kién thu thép trong nidm 2021 (Phy luc kém theo K& hoach nay).

¢) Nhiém vy ctia Chi cuc Vin thu - Luu triy

oo Phéi hop ra soat, }(iém tra Myc luc hd SO, té,i li€u theo Danh muc thanh
phan tai liéu ndp luu ciia Uy ban nhén dan Thanh phd quy dinh tai Quyét dinh sé
2153/Qb-UBND ngay 02 thang 5 nim 2013 v€ ban hanh Danh myc ngudn tai
liéu ndp luu vao Luu trit lich‘sfr Thanh pho6; Quyét dinh s 5249/Qb-UBND
ngay 23 thang 10 ndm 2014 vé ban hanh Danh myc thanh phan hé so, tai liéu
quén, huyén ndp luu vao Luru trit lich sir Thanh pho Hd Chi Minh; Quyét dinh
sO 2801/Qb-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2019 vé viéc ban hanh Danh muc
thanh phan h§ s0, tai liéu co quan cap huyén ndp luu vao Trung tdm Luru trit lich
st Thanh pho.

- Tuyén dung luc ,luc,mg cdng tic vién, tap hya"m, bdi dudng nghiép vu va
tht_{c hién Vié‘c ra soat, doi chiéu, xc dinh gia tri, kiém tra danh muc, thanh phén,
chat lugng ho so, tai liéu.

- Sau khi Toa nha Trung tim Luru tri¥ lich st Thanh phé (s8 631 Quéc 16
1A, phub’rng An Lac, quén Binh T4n) di vao hoat dong, Chi cuc Vin thu - Luu
trir s€ phoi hop t6 chirc giao nhén tai lidu.

- T4 chire so két, rit kinh nghiém trong qua trinh trién khai, phéi hop thuc
hi¢n céc céng viéc cua Dé an.

III. TO CHU'C THUC HIEN

1. Trach nhiém ciia Chi cuc Viin thw - Lwu tri

a) Cong tac phdi hop lua chon, thim dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai
liéu ndp Iuu

- Tham muru d& xuit cdc bién phép t6 chirc thyc hién P2 4n dat két qua va
dang tien do.

- Tham muu thanh 14p T tu vin giup viée, du trit kinh phi phuc vu cho
cong tac thu thip hé so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phd trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

- Khéo sat, huéng dan céc co quan, t6 chirc 18p Muc lyc hd so, tai lidu ndp
luu va thong nhat thoi gian giao ndp.

- Ra s0dt, kiem tra Muc lyc hd so, tai liéu ndp luu; déi chidu thoi han bao
quéan cia ho so, tai liéu s0 vOi Bang thoi han bao quan tai liéu cia co quan ¢
thdm quyen ban hanh va kiém tra thuc té hd so, tai liu.

- Thim dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai liéu ndp luu theo dé nghi cta
cac co quan, to chirc.

- Théng bao két qua phé duyét Muc luc hd so, tai liéu ndp luu cho co
quan, td chirc thudc nguén ndp luu.
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- Téng hop tinh hinh tién d9, ket qua thuc hién Pé 4n hing nam; Béo co
Uy ban nhan dan Thanh phd viée t6 chirc thyc hién cdng tac thu thép hé so, tai
liéu va ndp luu vao Trung tAm Luu trir lich st Thanh phd.

b) Cong tac giao nhén hd so, tai lidu

Phéi hop véi céc co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu khao sit thanh
phén tai lidu hién dang bao quéan tai Kho Luu trit co quan d& huéng din, lap
Muc luc hd so, tai 1iéu ndp luu vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phé.

2. Trach nhiém cia Trung tim Luwu trit lich st

- Chuén bj phong, kho va céac trang thiét bi bao quan dé tiép nhén tai liéu.
- Phéi hop, ra soat, kidm tra Muc luc hd so va déi chiéu hé so thyc té.

- Tiép nhén tai lidu, dua tai liu vao Kho Luu trit va xép lén gi4, ké.

3. Trach nhiém cia cac co quan, t§ chirc thudc ngudn ndp lru

- Thu trudng cac co quan, td chirc thude nguon ndp luu chi dao thuc
hién cac néi dung tai diém a khoan 2 Muc II ctia K& hoach nay.

- Bb tri nhan su, tham du diy du cac budi tip huén va huéng din nghiép
vu vé ¢dng tac van thu, luu trir.

- T chic klem tra khéi tai liéu chudn bi ndp luu; sap xép tai lidu vao hép,
cdp; dan nhén, ghi s thir ty hdp bao quéan theo Muc luc h6 so, tai liéu ndp hru.

- B4o cdo dé xuét viée giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tAm Luu trir lich
st Thanh phé (D& cuong Béo cdo kém theo), giri dén S& Nbi vu (Chi cuc Vin
thu - Luu trir) truege ngay 30 thang 4 ndm 2021.

- V4n chuyén t3i liéu d¢én Trung tAm Luu tri lich sit Thanh phd @ giao ndp.
- Phong Noi vu quén, huyén ¢6 trach nhiém lam dau méi phdi hop véi Trung
tAm Luu trit lich sir Thanh phd xem xét, lya chon nhimg hd so, tai lidu ¢6 gid tri bao

quan vinh vién ctia cic co quan cap huyén thufe nguén ndp hueu va hu’ong dan céc co
quan nay théng k&, 14p Muc luc hd so tai liéu ndp hru chuén bi giao ndp.

Trén day la K& hoach thuc hién cac nhiém vy trong tdm ndm 2021 cia Pé
4n thu thdp ho so, tai liéu clia céc co quan, t chirc thudc ngudn ndp luu vio
Trung tAm Luu trit lich sit Thanh phé H5 Chi Minh giai doan 2018 - 2022./. %

Noi nhdn:

- Céc ¢co quan, tb chirc tai Phu luc kém theo Ke
hoach nay va cac co quan, tb chirc thudc ngudn
ndp huru khéc;

- S& Tai chinh;

- Chi cuc VTLT va Trung tdm LTLS;

- Uy ban nhén dan Thanh phé (dé b/c);
- Giam déc SNV (dé bao céo);

- Luwu: VT. b:

KT. GIA BQC
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Phu luc

cia S6 Noi vy Thanh phé Hé Chi Minh)

N TO CHU C VA SO LUGN G TAI LIEU DU KIEN THU THAP
UN G TAM L[HJ TRU LICH SU THANH PHO NAM 2021
theo Ké hoach s6 A&‘L/KH SNV ngay W thdngSndm 2021

TLhi¢n c6 | TL chinhly | TL dw kién Ghi
STT Tén co quan, t6 chirc hoan chinh thu thip h,l
(®V tinh: mét gis) e
Té chike thu thip: 5.851 mét tai liéu ciia 34 co quan, t§ chirc
L. CO QUAN, TO CHUC CO NGUON TAI LIEU TRUGC Thu 100%
30/4/1975: 07 u 1007
1 | S& Giao théng v4n tai 700 700
2 [SyYté 1.125 1.125
3 | Uy ban nhan dén Quan 4 20 20
4 | Uy ban nhén dan Quén 6 32 32
5 Uy ban nhén dén thanh phé Thu Dirc 95 55
(quén Thi B trude day)
6 | Uy ban nh4n d4n quan Binh Thanh 30 30
7 | Uy ban nhan dén huyén Binh Chanh 21 21
Téng chng (1) 1.953 m 1.953 m 1.953 m
* Luu ¥: khéng thu thép tai liéu h tich cta Uy ban nhén dan quén, huyén.
IL CO QUAN, TO CHU'C CO NGUON TAI LIEU TU 30/4/1975 | Dwkién thu
PEN NAM 2015 khong 10%
TL chinh ly
hoan chinh
Sé&, ban, nganh Thanh phé: 14
1 S¢ Gido duc va Pao tao 2.647 2.647 264
2 | S& Khoa hoc va Cong nghé 8.468 200 20
3 | S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi 1.680 1.500 150
4 | S&Ndivu 400 400 40
5 | S& Tu phép 1.809 522 50
6 | S& Vian héa va Thé thao 760 700 70
7 | Thanh tra Thanh phé 406 376 40
' ' Phong
8 | Vin phong UBND Thanh phé 515 50 | UBND
. TP
9 B?n "l:hl dua - Khen thudng truc thude 100 100 05
S& Noi vu
10 | Chi cuc Phong, chdng t& nan xa hoi 60 0
thudc S& Lao dong - TB va Xa hoi
11 | Thanh tra S& X4y dung thudc S& XD 30 14 03
12 | Chi cuc Kiém 14m thudc S& NN&PTNT 75 03
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TL hién ¢6 | TL chinhly | TL dw kién .

STT Tén co quan, td chirc hoan chinh thu thép Gh,l

DV tinh: mét gid) chu
13 | Ban T6n gido tryc thugc S& Noi vu 187 187 10
14 | Ban Dbi méi Quan 1y doanh nghiép TP 100 100 10
Téng cong (2) 7.396 m 718 m

Uy ban nhén quén, huyén: 13

1 | Uy ban nhén dén Quén 3 1.680 160
2 | Uy ban nhén d4n Quén 8 3.100 300
3 | Uy ban nhan dan Quén 10 3.846 380
4 | Uy ban nhén dén Quén 11 663 60
5 | Uy ban nhan dan Quén 12 1.654 160
6 | Uy ban nhén dén quin Binh Tén 2.350 230
7 | Uy ban nhén dan quin Binh Thanh 1.530 150
8 | Uy ban nhén dén quin Go Vép 587 50
9 | Uy ban nhén dn quin Phi Nhuan 1.827 180
10 | Uy ban nhan d4n quén T4n Phu 4.029 400
11 | Uy ban nhan dén huyén Binh Chanh 6.320 630
12 | Uy ban nhén dén huyén Cin Gid 883 80
13 | Uy ban nhan d4n huyén Ct Chi 4.049 400
Téng cong: (3) 32.518 m 3.180 m
Tong cong: (1)+(2)+(3) 41.867 m 5.851 m
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Pé xuit viée giao nop hd so, tai ligu
vio Trung tim Lwu trit lich sit Thanh phé
L T8I €O QUAN: ...ttt e e et
- Nguoi duge phan cong phu trach qUAN 1 ....c.ovvvveuvvereeeeeeeeeeeeeee e
SO GLEN ThORT crvverevveeererreeeceessesssesseeeeeseseeeeessseesessessssessesssses e sessesssseeene s
- Nguoi truc tiép phdi hop the NI8N: weueecvveeeeeeeeeeeeeee e ese oo
SO GHEN OB 1vvvvvevvvereeesessssesseeseessesseseesesesesseeeesseseeseesseseesssesees e eseseeeessssssseeeese

2. Tinh hinh chuén bi: xac dinh lua chon gi4 tri va thanh phan tai li¢u giao ndp
a) Téng s6 mét tai lidu hién dang bao qQUAN: ........ccceeereer e,
b) V& chinh ly tai liéu

- S6 mét da chinh 1y @&n nAM 2015 ..eeervveereeeeeeeeeeeeeeeesee oo
= S6 M8t ChuA CHINN LY: 1ovvvveoeveeeeo et seeeess e ee e e
c) Vé xéc dinh gi4 tri lua chon tai lidu ndp luu

- S5 hd so dur kién giao nép: ....veeerevereeererrnenn, ; tuong duong .................. /mét gia
- Thoi gian clia tai 1idu du Kidn iao 10P: ovv.eveeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeesee oo,
- N§i dung tai 1iéu du Ki€n 120 N0P: .veu.vvereereeeerereeeeeeeeeesssesees e
3. Thoi gian ding ky phdi hop khio sit lya chon: (tr thang 3/2021)

4. Thoi gian Iao DOP: ......occcoiiiiieienecnereecr e

5. Kho6 Khin, VIPETIZ IACE .......ooeeeeeeecercereeeee s eereeseseseesee s oo eeeeeeeee e
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