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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SONOI VU
S6: 35F/KH-SNV Thémh phé H6 Chi Minh, ngay 05 théng 02ndm 2020
KE HOACH

Thyc hi¢n nhiém vu trong tim nim 2020 ciia Pé an chinh ly tai ligu
lru trir ton dong tai cic co’ quan, td chire trén dia ban Thanh pho
giai doan 1975 - 2015

Thyc hién K& hoach sé 4612/KH-SNV ngay 20 thang 11 nim 2017 cha
S& N6i vu ve t6 chirc thye hién Quyét dinh s6 5663/QD-UBND ngay 24 thang
10 ndm 2017 cia Uy ban nhan dan Thanh phd, S& Néi vu x8y dung ké hoach
thue hién ndm 2020 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Thyc hién cac nl‘liém vu trong tdm, theo tiép dd nam 2020 cua D& 4n
chinh ly tai liéu luu tri ton dong cla cic co quan, td chic trén dia ban Thanh
ph6 H6 Chi Minh giai doan 1975 - 2015.

2. Tang cudng cdng tac kiém tra, gidm sat néng cao chét lugng, hidu qua
trong cong tac chinh ly tai liéu luu tri.

II. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Cac nhém co quan thwe hién chinh ly
a) Cac co quan Nhém 1

T chirc chinh ly tai 07 sd, ban, nganh:

- S¢ Théng tin va Truyén thong;

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thén;
- S& Gido duc va Pao tao;

- S6 Cong Thuong;

- 86 Khoa hoc va Céng nghé;

- Ban D6i méi quan 1y doanh nghiép Thanh phé;
- Ban T6n giao.

b) Cac co quan, t& chic Nhém 2, 3 va 4

- Nhém 2: Co quan, tb chirc nganh doc.

- th’)m 3: T chitc doanh nghiép, hdi, quy va don vj su nghiép thudc
Thanh pho.

- Nhém 4: Céc co quan, t6 chic cép huyén.
2. Ngi dung va thai gian thye hién

a) Céc co quan Nhém 1



- Khao sét, ra soat, théng ké, tong hop s6 luong tai liéu luu trit ton dong
thyuc t&; xay dung ké hoach, dy toan kinh phi chinh Iy tai ligu hru trix tdn dong
nam 2020;

- Guri ké hoach chinh 1y tai liéu luu trix tdn dong vé Chi cuc Vin thu - Luu
trit; 18p du todn kinh phi nam 2020 d nghi SO Tai chinh thdm dinh va trinh
duyét cip kinh phi;

- Thure hién céc thi tuc moi thau, xét lya chon nha thau theo quy dinh cua
Luat d4u thau dé thyc hién chinh 1y tai liéu luu trix tdn dong;

- B4o céo tién dd, két qua thuc hién vé Chi cuc Vin thu - Luu trit;

- T chirc thuc hién viéc gidm sét, ting cuong cong tac kiém tra nang cao
chét luvong chinh 1y, nghiém thu, quyét toan kinh phi;

- T4 chirc tap huén nghiép vu 1ap hd so cdng viée cho toan thé cong chirc,
vién chirc co quan va quy dinh ché do giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan; tb chure tiép nhén va hoan thién hd so, tai liéu tai L trit co quan dé tranh
tai liéu ton dong va tai ton dong phat sinh sau chinh ly.

b) Cac co quan, td chitc Nhém 2, 3 va 4

- Cac co quan, td chirc da xay dung va phé duyét Dé 4n, K& hoach tiép tuc
thue hién cac ndi dung cdng viéc cua Pé 4n, Ké hoach;

- Cac co quan, t6 chirc chua xay dung D& 4an, Ké hoach khén truong xéy
dung, ban hanh va td chirc thuc hién viéc chinh ly theo yéu cdu cua ndi dung Dé
an;

- C4c n6i dung nhiém vu khac thuc hién nhu co quan Nhom 1.
¢) Thoi gian thyc hién
- Céc co quan, t6 chirc

.t Cong tac chudn bj chinh ly: xay dung ké hoach; mdi thau, lya chon nha
thau hoan thanh trude 30 thang 6 ndm 2020,

+ Td chirc thuc hién chinh 1y: hoan thanh, nghiém thu, thanh quyét toan
va béo céo két qua trude ngay 20 thang 12 nim 2020 dén Chi cuc Vin thu - Luu
trit;

+ Guri cdc vin ban dién tr d3 ban hanh trong qua trinh thuc hién (thay bao
c4o) nhu ké hoach, quyét dinh lya chon nha thau, két qua kiém tra,...

- Chi cuc Van thu - Luu trit: tiép nhén, tdng hop tham muu béo cdo tinh
hinh, tién 6, két qua cho S& Noi vu trude ngay 31 thang 12 ndm 2020.

1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Tha trwémg cac co quan, t6 chirc

a) Chi dao, phan cong trach nhiém céng chirc, vién chirc t8 chirc thuc hién
cac nhiém vu thudc pham vi quén ly.



b) Tb chirc thyc hién lya chon don vi cé ning luc chinh 1y tai liéu theo
quy trinh quy dinh ctia P& 4n va theo quy dinh ciia Luét D4u thau.

¢) Phén cong, xdc dinh trach nhiém cuia cong chirc, vién chirc trong cong
tac thue hién, kiém tra nang cao chét lwong chinh ly tai li¢u luu trir cta cO quan,
t6 chirc x4c dinh gid tri tai lidu, lua chon thanh phan tai lidu va chudn bi tot cong
tac giao nfp tai liéu vao Trung tdm Luru trit lich st Thanh phé khi ¢6 yéu cau.

2. S¢ Tai chinh

a) Phéi hop thAm dinh kinh phi chinh ly tai liéu ton dong cta céc co quan,
t6 chirc trinh Uy ban nhéan dan Thanh phd phé duyét.

b) Huéng din cic co quan, t6 chitc cong tac thanh, quyét toan kinh phi
theo quy dinh.

3. Sé Noi vu
Giao Chi cuc Van thu - Luu trit t§ chitc thuc hién:

a) Tham muu S& Noi vu xay dung Ké hoach thyc hién nhigm vy _trong
tdm nim 2020 cua Dé an chinh ly tai liéu luu trit ton dong ctia co quan, td chirc
trén dia ban Thanh phd Hb Chi Minh giai doan 1975 - 2015; x4y dung K& hoach
va td chirc Hoi nghi huéng dan thyc hién cong tac chinh ly tai lidu luu trix tn
dong cua cac sd, ban, nganh.

b) Tham muu d& xuét S& Noi vu ph01 hop véi S& Tai chinh, Ban chi dao
Pé 4an thdm dinh ké hoach chinh Iy tai lidu ton dong cuia cac co quan thugc nhém
1; phéi hop véi cac sd, ban, nganh kiém tra chét luong chinh ly tai liéu ton dong
va c6 y kién dbi voi viée chinh ly tai liéu, phén loai va lya chon tai liéu nop luu
vao Trung tdm Luru trit lich sir Thanh phé theo quy dinh.

c) Thuc hién nhiém vy tham muu cho Ban chi dao Pé 4n, td chic thuc
hién cac nhiém vu cta T chuyén vién giup viéc Ban chi dao; chu tri khao sat,
thim dinh, kiém tra cac nhi¢m vy ciia cong téc chinh ly tai ligu luu trix ton _dong
tai cac co quan, t6 chirc. Pdng thoi, tong hop, tham muu bao céo so két két qua
thuc hién chinh 1y tai liéu luu trir ton dong cia co quan, t6 chirc trén dia ban
Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 1975 - 2015.

Trén day 1a Ké hoach thyc hién nhiém vy trong tam ndm 2020 cda P& 4n
chinh ly tai liéu luu trix t6n dong cta co quan, td chuc trén dia ban Thanh phd
Ho Chi Minh giai doan 1975 - 2015 /%

No'i nhin:

- Céc s0, ban, nganh TP,

- UBND quén, huyén;

- UBND TP (dé b/c);

- Thanh vién BCD Pé an;

- Thanh vién Té CV gilp viéc;

- 86 Tai chinh;

- S& Noi vu: GP, cac PGP, VP SNV; . P
- Chi cuc VTLT (3b), Trwong Van Lam

- Luu: VT. by,
bd







		2020-02-05T15:29:17+0700
	Việt Nam
	Sở Nội vụ
	Sở Nội vụ<snv@tphcm.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




