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KE HOACH

Thuyc hi¢n cac nhiém vu trong tim nim 2020 ciia P2 4n thu thap
hd so, tai li¢u cia cac co quan, t chirc thude ngudn nop lru vao
Trung tim Luru trit lich si Thanh phé giai doan 2018 - 2022

Thyc hién Quyet dinh s6 559/QD-UBND ngay 06 thang 02 nim 2018 cta
Chu tich Uy ban nhan dén Thanh pho vé viéc phé duyét D€ an thu thap ho so, tai
liu cha céc CO quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trir lich
sit Thanh ph6 H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022; K€ hoach s6 1419/KH-SNV
ngay 23 thang 4 nim 2018 cua S& Nai vu v€ thye hién DE 4n thu thip hd so, tai
liéu cda cac O quan, t6 chic thugc nguén ndp hru vao Trung tdm Luu triy lich
st Thanh phé H6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022, Sé‘ Noé6i vy xay qug ke
hoach thyc hién céc nhiém vu trong tdm nim 2020 cua Dé 4n thu thép hoé so, tai
liéu nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

}. Tb chirc thuc hién cac nhiép vu trong tim nam 2020 cia Pé 4n thu
thép ho so, tai liéu cda cac co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu vao Trung tdm
Luwu trit lich st giai doan 2018 - 2022.

. 2. Huéng dan céc co quan, t§ chic thudc ngudn ndp luu chl”l dong qhuén
bi ho so, tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luru tri¥ lich str Thanh phé theo tién d6
thoi gian quy dinh ctia Pé 4n.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Nhiém vu trgng tim

Thu tru(mg’cor‘quan, t5 chirc thudc nguén ndp luu vao Trung tdm Luu trir
lich sitr Thanh pho can chi dao, phz?u} cdng, x4c dinh trich nhiém trong viéc té
chic thl:IC, hiép K¢€ hoach giao ndp ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trir lich st
Thanh phé, gom:

- Xay dung Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu tai co quan.

- Chi dao thuc hién chinh ly tai ligu ton dong theo Quyét dinh sb
5663/QB—UB‘ND ngay 24 thang 10 nam 2017 cta Uy ban nhén dén Thanh pho
phé duyét Dé an chinh ly tai liéu ton dong clia co quan, to chitc trén dia ban
Thanh phé giai doan 1975 - 2015; x4c dinh gi tri tai liéu va lya chon tai liéu c6
thoi han bao quan vinh vién ¢ giao ndp vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh



phé diing thanh phan tai liéu ndp luu va théi han quy dinh. Hd so, tai lidu ndp
luu phai dugc chinh ly hoan chinh trude khi giao ndp.

- T4 chirc thuc hién va xéc dinh trach nhiém trong viéc tiép nhén va hoan
chinh hd so, tai lidu gidy tai Luu trit co quan dé chim dut tinh trang hé so, tai
liu t4i tdn dong sau chinh 1y (Huéng dan s6 3267/HD-SNV ngay 20 thing 8
nim 2019 ctia S& Noi vu vé tiép nhan va hoan chinh hd so, tai lidu gidy tai Luu
trit co quan).

o Xay dung Ké k}oach va thuc hién giao ndp hd so, tai lidu theo quy dinh
v& Danh muc thanh phén tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich sir Thanh pho dung
thoi gian quy dinh.

oA A
2. Nhiém vu cu the
a) Nhiém vu ciia cic co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu

- Tép trung ban hanh, ra soét hofic diéu chinh Bang thoi han bo quéan hd so,
tai lidu v& chuyén moén, nghiép vu trong qua trinh hoat dong cuia cac co quan, td chirc
trén co s& quy dinh cia Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011
ciia Bo Noi vu quy dinh v& thoi han bao quan ho so, ti ligu hinh thanh phd bién
trong hoat dong cla cac co quan, td chirc va cic vin ban quy dinh v& thoi han bao
quan hd so, tai liéu chuyén nganh.

- Tép trung, hoan thién cong tac c}}inh ly tai liéu luu trit tdn dong, dam
bio két qué chinh 1y tai liéu hru trit dat chat luong theo quy dinh.

- Xay dung ké hoach giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich
sit Thanh phé theo thdi gian quy dinh cia D& 4n; trong do, phan cong, bé tri
nhan sy dé thuc hién cong tac thu thép ho so, tai liéu vao Luu trit co quan; dy
tri kinh phi thuc hién giao ndp hd so, tai lidu vao Trung tdm Luu trit lich sk
Thanh phd.

- Thanh lap Hoi ddng xac dinh gia tri tai liéu, xem xét lya chon hd so, tai
lidu c6 thoi han bao quan vinh vién va theo quy dinh ciia Danh muc thanh phén
d& chuén bi giao ndp hd so, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich sir Thanh phé,
trinh nguoi dimg dau co quan, t& chirc xem xét, quyét dinh phé duyét (theo
Huéng din sé 991/HD-SNV ngay 25 thang 3 ndm 2016 cia S& Noi vu vé mot
s6 ndi dung vé cong tac chudn bi thuc hién lya chon, x4c dinh gia tri tai ligu va
giao ndp tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh phd).

- Lép hd so d& nghi Chi cuc Van thu - Luru trir dé tham dinh, kiém tra va
phé duyét Muc luc hd so, tai liéu nop luu vao Trung tAm Luu trit lich stir Thanh
phd (Quy trinh thdm dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Trung
tam Luru trit lich st Thanh phé tryc thude Chi cuc Vin thu - Luu trix theo Quyét
dinh s 2672/QD-SNV ngay 13 thang 8 nam 2019 cua S& Noi vu ban hanh).

- Van chuyén hd so, tai liéu dén Trung tdm Luu trir lich sit Thanh phé dé
giao nop.

- B& tri Kho Luu trir va céc trang thiét bj, phuong tién cin thiét dua dé bao
quan tot ho so, tai liéu tai Luu trlt co quan.



b) Nhiém vu cta Chi cuc Vin thu - Luu trit

- Phéi hop ra soét, kiém tra Muc luc hd so, tai liéu theo Danh muc thanh
phén tai lidu ndp luu ctia Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh tai Quyét dinh sb
2153/QD-UBND ngay 02 thang 5 nim 2013 v& ban hanh Danh muc ngudn tai
liu ndp Iwu vao Luu tri¥ lich st Thanh phd; Quyét dinh s 5249/QP-UBND
ngay 23 thang 10 nim 2014 vé ban hanh Danh muc thanh phan hd so, tai liu
quan, huyén ndp luu vao Luu trit lich st Thanh phd H Chi Minh; Quyét dinh
50 2801/QD-UBND ngay 01 théng 7 nim 2019 v& viéc ban hanh Danh muc
thanh phan h6 50, tai liéu co quan cép huyén ndp luu vao Trung tdm Luru trit lich
st Thanh phé.

- Phéi hop t6 chirc giao nhén 15.543 mét gia tai liéu cta 194 co quan, t
chirc bao gdm 07 co quan co6 tai liéu trude ngdy 30 thang 4 nam 1975; 33 so,
nganh va 161 co quan, td chuc cdp huyén c6 tai lidu tir ngay 30 thang 4 nam
1975 dén niim 2007 (theo phy luc ban hanh kém Quyét dinh sb 559/QP-UBND
ngdy 06 théng 02 nim 2018 cia Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé vé viéc
phé duyét P& 4n thu thap hd so, tai lidu cta céc co quan, t6 chuc thudc ngudn
ndp huru vao Trung tm Luru trit lich st Thanh phd HS Chi Minh giai doan 2018 -
2022) sau khi Toda nha Trung tdm Luru trit lich stt Thanh phé di vao hoat dong.

- T6 chirc so két, rut kinh nghiém trong qué trinh tridn khai, phdi hop thuc
hién céc cong viéc ciia Dé 4n.

1. TO CHU'C THUY'C HIEN

1. Trach nhiém ciia Chi cuc Vin thw - Luu tri

a) Cong tac phbi hop lya chon, thim dinh, phé duyét Muc luc hé so, tai
liéu nép luu

- 'Tham muu dé xuét cac bién phap té chire thyc hién P& 4n dat két qua va
ding tién dj.

- Tham muu thanh 18p T tuv vin giup vigc, du tri kinh phi phyuc vy cho
cdng tac thu thap ho so, tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich str Thanh ph6 trinh
Uy ban nhén dan Thanh pho phé duyét.

- Khao sat, huéng din céc co quan, t8 chuc 14p Muc luc hd so, tai liéu ndp
luu va thong nhat thoi gian giao nop.

- Ra sodt, kiém tra Myc luc hd s, tai lidu ndp luu; ddi chidu thoi han bao
quan cua ho so, tai liéu so véi Bang thoi han bdo quan tai liéu cua co quan cé
tham quyén ban hanh va kiém tra thyc t& hd so, tai liéu.

- Thim dinh, phé duyét Muc luc hd so, tai lidu ndp liru theo dé nghi clia
C4c co quan, to chirc.

- Théng béo két qua phé duyét Muc luc hd so, tai li€u ndp luu cho co
quan, t6 chirc thudc nguén ndp luu.



- Téng hop tinh hinh tién d9, két qua thyc hién Pé 4n hang nam; Bdo céo
Uy ban nhan dén Thanh pho viéc to chirc thyre hién cong tac thu thap ho so, tai
liéu va ndp luu vao Trung tdm Laru trit lich st Thanh pho.

b) Céng tac giao nhan hd so, tai ligu

- Phéi hop véi céc co quan, t& chire thudc ngudn ndp luu khio sat thanh
phan tai liéu hién dang bao quan tai Kho Luu trit co quan dé huéng dén, 1ép
Muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Trung tdm Luu trit lich st Thanh pho.

2. Trach nhiém ciia Trung tim Luu tri lich sir

a) Chuén bj phong, kho va cac trang thiét bj bao quan dé tiép nhén tai liéu.
b) Phoi hop, ra soat, kiém tra Muc luc hd so va dbi chiéu hd so thuc té.

¢) Tiép nhén tai lidu, dua tai liéu vio kho va xép 1én gia, k.

3. Trach nhiém cta cac co quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu

- Thit trudng céc co quan, to chirc thudc nguodn ndp luu chi dao thuc
hién céc ndi dung tai Diém a, Khoan 2, Muc 2 ctia Ké hoach nay.

- B tri nhan sy, tham dy dly da cac bubi tap huén va hudng dan nghiép
vu vé cdng tac van thu, luu tri.

- T3 chirc kiém tra khéi tai liéu chuén bi ndp luu; sip xép tai liéu vao hop,
cip; dan nhan, ghi s6 thir tw hop bao quéan theo Muc lyc ho so, tai liéu ndp luu.
- Van chuyén tii liéu dén Trung tAm Laru tr(t lich sit Thanh phd @& giao ndp.

- B4o céo két qua tinh hinh trién khai va tién d6 thuc hién cac ndi dung
lién quan ctia D€ 4n dén S& Ngi vu (Chi cyc Vian thu - Luu tri).

- Phong N6i vu quin, huyén c6 trach nhiém lam dAu méi phéi hop véi Trung
tam Luu trr lich sir Thanh phf) xem xét, lura chon nhiing hd so, tai liéu co gia tri bao
quan vinh vién clia cic co quan cép huyén thudc ngudn ndp luu va hudng dan céc co
quan nay thdng k&, 1ap Muc lyc hd so tai lidu ndp luu chudn bj giao ndp.

Trén dﬁy 12 K& hoach thuc hién cac nhié{n vu trong tdm nam 2020 ctia Dé
4n thu thap ho so, tai liu cua cac co' quan, t6 chirc thudc ngudén ndp luu vao
Trung tdm Luu trit lich sir Thanh pho HO6 Chi Minh giai doan 2018 - 2022./ %

Noi nhin:
- Céc co quan, td chirc thude nguén ndp luu;
- S& Tai chinh;
- Uy ban nhén dan Thanh ph (¢é b/c);
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