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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Pic lap - Tw do - Hanh phic
SO NOQI VU
Sé: 4465 /QD-SNV Thanh phé Ho Chi Minh, ngay Mthdng 9 nim 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy trinh giao, nhén hd so, tai liéu
vao Trung tim Luru trit lich sit Thanh phé
trire thude Chi cuc Vin thw - Luu triv

GIAM POC SO NOI VU THANH PHO HO CHI MINH

Cin cir Quyét dinh sb 11/2015/QD-UBND ngay 26 thang 02 ndm 2015
cia Uy ban nhén dén Thanh phé Hb Chi Minh ban hanh Quy ché t§ chic va
hoat d6ng ctia S& Ngi vu Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén cr Luat Luu tru s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cén cir Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 ndm 2014 cta B$
Noi vu huéng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trit lich sir céc cap;

Can cir Quyét dinh sb 7109/QD-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2015 cia
Chu tich Uy ban nhén dén Thanh pho Hb Chi Minh ve viéc ban hanh Danh muyc
cac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung tdm Luu trit lich st

Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét d& nghi ciia Chi cuc trudng Chi cyc Vin thu - Luu trit va Chanh Vin
phong S& Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy trinh giao, nhén hd so,

tai lidu vao Trung tdm Luru trit lich sir Thanh phé trirc thudc Chi cuc Van thu -
Luu trr.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong S& No6i vy, Chi cuc truéng Chi cuc-Vin thu -
Luu trit, Giam dbc Trung tdm Luu trit lich sit Thanh phd, Thu trudng céc co

quan, t5 chirc thudc nguon nop Ivu tai li€u vao Trung tdm Luru trit lich st Thanh
phd va céc co quan, t6 chirc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay/%

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- UBND Thanh phé (dé b/c);
- S& N6i vy: GD, cic PGP,
-Luu: VT, CCVTLT. ln;.

Truong Vin Lim
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phic
SO NOQI VU

QUY TRINH GIAO, NHAN HO SO, TAI LIEU
VAO TRUNG TAM LUU TRU LICH SU THANH PHO
TRU'C THUQC CHI CUC VAN THU - LUU TRU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 10 '5 /QD-SN V ngay I thang 9 nam 2019
ctia Gidm doc S6¢ Noi vu Thanh phé Hé Chi Minh)

1. Trinh ty thwe hién
a) Budc 1:

- Trung tam Laru trit lich sir Thanh phé tryc thuge Chi cuc Vin thu - Luu
trt (sau day v1et tit 13 Trung 1am) t1ep nhan dé nghi giao ndp hd so, tai liéu tir

cac co quan, tb chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tdm Luu trit lich st
Thanh phé.

- Trung tdm phat hanh théng bao ngay, gi¢r tiép nhan hd so.
b) Buéc 2:
- Co quan, t6 chirc van chuyén tai liéu dén Trung tam dé giao nop.

- Trung tdm thyc hién kiém tra, d6i chiéu Muc luc hd so, tai lidu ndp luwu
v6i thuc té tai liéu giao ndp; bia, hdp bao quan hé so theo tidu chuln, c6 nhan
hop (Mau s6 1).

- Tiép nhan hd so, tai lidu; c4c van ban huéng din chinh ly kém theo (néu
c¢6) va Muc luc hd so, tai liéu nép luu.

c) Buéc 3: Lép Bién ban giao nhin tai liéu

Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban (Phu luc 2): Co quan, té chirc thudc
ngudn nép lwu gitr 01 ban, Trung tdm gilr 02 ban.

2. Cach thirc thye hién

Hb so dé nghj giao ndp giri dén Trung tAm theo cac hinh thirc:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tim.

- Hb so giri dén Trung tdm qua hé théng buu dién.

- H6 so giri qua hop thu dién tit cia Trung tAm.

Trudng hop gui qua hdp thu dién tir cia Trung tim, cic co quan, td chic
phai giri 01 bd hd so gidy (ban chinh) d& 14p hd so va luu trit theo quy dinh.

3. Thanh phén hd so

a) HO so gom co:



- Céng vin dé nghi giao ndp hd so tai liéu (ban chinh).

- Quyét dinh phé duyét Muc luc hd so, tai lidu ndp luu vao Trung tdm Luu
trit lich str cia Chi cuc trudng Chi cuc Vian thu - Luu trit (ban chinh).

- Muc luc hd so, tai liéu ndp Iuu c6 ky duyét cua Thu trudng co quan (03
ban chinh, giri file sau khi giri ban gidy).

- H so, tai liéu giao, nhan gOm-co:
+ Hd so, tai lidu sép xép thi tw theo Muc luc;

+ Céc vin ban huéng din chinh ly bao gdm: Ban Lich sir don vi hinh
thanh phong va Lich sir phong, huéng din phan loai 14p hd so, huéng din xac
dinh gié tri tai li¢u va cong cu tra ctru kém theo khéi tai liéu; Danh muc tai liéu
déng diu chi cc mirc d6 mat (néu co).

b) Sb lwong hé so: 01 (bo).

4, Thoi han giai quyet - '

Trong vong 30 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhan hd so.
5. P6i twong thye hién quy trinh hanh chinh

Co quan, t6 chire thudc ngudn ndp lwu hd so, tai lidu vao Trung tim Luu
trit lich st Thanh phd.

6. Co quan thyc hién quy trinh

Trung tm Luru trit lich st Thanh phé.

7. Két qua thue hi¢n quy trich hanh chinh

Bién ban giao nhan hd so, tai ligu (03 ban).

8. L& phi: Khong c6. o

9. Tén miu vin ban

- Bién ban giao, nhén.

- Nhén hop hb so.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién guy trinh hanh chinh
- Pu thanh phén hb so.

- H 50, tai liéu phai dugc chinh iy két qua dam bao chat luegng theo quy
dinh tai Piéu 15, Luat Luu trit va huéng -dan tai Coéng vin s6 283/VTLTNN-
NVTW.

11. Can cir phap ly ciia quy trinh hanh chinh
- Luét Luru trir s6 01/2011/QH13 ngay 01 thang 11 niim 2011.

- Thong tur s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 ndm 2014 cia B Néi vu
huéng dén giao, nhén tai lidu luu trit vao Liru trit lich sir cac cAp.



- Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2011 ctia B N§i vu
quy dinh vé thoi han béo quan hd so, tai lidu hinh thanh phd bién trong hoat
dong ciia cac co quan, t§ chirc; céc quy dinh thdi han bao quan tai liu chuyén
nganh.

- Cong vin sb 283/VTLTNN-NVTW ngay 19 thing 5 nim 2004 ciia Cuc

Vin thu va Luu trit nha nuéc v8 viée ban hanh Ban huéng din chinh Iy tai liéu
hanh chinh.

- Quyét dinh sb 7109/Qb-UBND ngay 30 thang 12 ndm 2015 ctia Chu tich
Uy ban nhan dén Thanh phd Hé Chi Minh v& viéc ban hanh Danh myc c4c co quar,
t6 chirc thubc ngudn ndp luu taj liéu vao Trung tdm Luu trit lich s Thanh phé Hb
Chi Minh.

- Quyét dinh sb 2153/Qb-UBND ngay 02 théng 5 nam 2013 cua Chu tich
Uy ban nhén d4n Thanh pho vé viéc ban hanh Danh myc ngudn tai liéu nép Iuu vao
Luu trit lich sir Thanh phd H5 Chi Minh (Chi cuc Vin thu - Luu trit thude S& Ngi
vu).

- Quyét dinh sb 5249/QD-UBND ngay 23 thang 10 ndm 2014 cta Chu tich

Uy ban nhén d4n Thanh phé v& viéc ban hanh Danh myc thanh phén hd so, tai lidu
quén, huyén ndp luu vao Luu trit lich str Thanh phé H6 Chi Minh.

- Quyét dinh s 2801/Qb-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh vé& viéc ban hanh Danh muc thanh
phin hd so, tai liéu co quan cip huyén ndp luu vao Trung tdm Laru trit lich s
Thanh phé./.

SO NOQI VU THANH PHO HO CHI MINH







- Hinh dang: Hinh chit nhat.
- Kich thuéce: Dai 120mm, rng 90mm.
- Céc thong tin trén nhan va k¥ thut trinh bay (theo mau).

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
THANH PHO HO CHI MINH

PHONG
(D).

PHONG SO: ...(2)....

Huwéng din cach ghi nhiin hop:

- (1): Ghi tén co quan, t§ chirc (thuéc ngudn ndp luu tai lidu vao Trung
tdm Luu trit lich st Thanh phd) hinh thanh tai liéu. Vi du: S& Tai chinh, Uy ban
nhén dan Quéan 3..

- (2): Ghi M3 dinh danh co quan, t6 chirc duoc quy dinh tai Quyét dinh sé
4028/QD-UBND ngay 14 thang 9 nim 2018 ctia Uy ban nhén dan Thanh phé vé
ban hanh ma dinh danh 4p dung cho cic co quan nha nudc tai Thanh phé Hb Chi
Minh.

- (3): Ghi sb thir tu hop lién tuc trong cac lin giao ndp huu tai liéu vao
Trung tam Luu trir lich str Thanh pho Vi du: Lan thir 1, co quan, t6 chirc giao
ndp 5 hop, tir hdp so 01 dén hop s0 05; Lin thir 2, co quan, t chirc giao ndp 6
hop, thi ghi tir hdp sb 06 dén hop s6 11.
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Phu luc'
£ 1
MAU BIEN BA{V GIM!! NmA HO SO, TAI LIEU

(Ban honh kém ?Z’Kgo Quyét digh 56 I /0D-SNV
ngay | thing mza@ ua Gidm doc S6 Ngi vu)

CHICUC VAN THU-LUUTROTPHCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU DPac Iap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ....../BB-TTLTLS Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... théng ... nim
BIEN BAN

L A A b * A
Giao nhan ho so, tai liéu

Can ctr Théng tu s0 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 ndm 2014 cia
B Noi vy huéng dan giao, nhén tai lidu hru trir vao Luu trit lich sir cac cép;

Cin ctt.... (ké hoach cdng tac, ké hoach thu thap tai liéu),
Chiing t6i gbm:
BEN GIAO: (tén co quan, td chic ndp luu tai lisu)

Pai dién la:

BEN NHAN: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU THANH PHO

Pai dién la:

Lo ODZ (DA): covvevreereer et esesee e e e seeesereseeseassessessesss s sesessesssens
CRITIC VUL ettt et esasesaessnesseesoee s mns s semenssmeeeneessessenssennes
2. ONE (DA): cvvrrverrereereeeeeseeseeess e seseeeseseseesesessseseeaseessessessaseassesessessessesens e
CRIIC VU 1ttt ettt ettt e s e e e s e emeeeeesasannesssssesassssssneens
Théng nhét 1ap Bién ban giao nhén tai lidu véi nhimg ndi dung cu thé nhur sau:
1. Tén phong (kh6i) tai iEU ZIA0 NOP: .e.vervreeeeeeceeeeeeeereereseseessesseesssseseens
2. Thoi gian cB1a tal HEU: ..ccevervivirierecereeeeee e cncesreae e eesee e s
3. 86 luong tai lidu:

= TONE S8 NOP: covvveevereeriereeeseee e eeee e seeseesess e ssessaeeesesssasssssesssesseeseeneens

- Tong s6 hd so, ta1 iUz ..oevveveeeeeerne Quy ra mét gid..........cccuenn.un.



4,86 lrong Muc luc hd so, tai liéu ndp luu:

5. Co s& dit lidu hd so, tai liéu nop luu.

6. Céc vin ban huéng din chinh Iy (1liét K& cu the ......eerevevecvreeoreererecene, ).
7. Danh muc tai liéu c6 dong diu chi cac mirc dd mét (néu cd)

8. Tinh trang vat 1y cua tai li€u giao ndp: «..cceveevieeniiiniineceenes

Bién ban nay duogc 14p thanh 03 ban; bén giao (co quan, t6 chirc) gifr 01
ban; bén nhan (Trung tAm Luu trir lich sir) gifr 02 ban./.

DPAI DIEN BEN GIAO DPAI DIEN BEN NHAN
(ky tén va ghi ro ho tén) (ky tén va ghi ro ho tén)
_ XACNHAN XAC NHAN CUA TRUNG TAM
CUA CO QUAN, TO CHUC LUU TRU LICH SU

(chitc vu, chit ky, ho tén, dong ddu) (chirc vu, chit ky, ho tén, dong ddu)
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