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S:  V4t  /KH-CCVTLTThànhphdH ChIMinh, ngày,)-tháng 8 näm 2019 

KE HOJLCH 
0 

To chfrc Hi nghj htr&ng dn nghip vii thu th4  p, giao np ho so', 
tãi 1iu cüa các co' quan, to chfrc thuic nguin nIp itru vào 

Trung tam Ltru trfr lIch  sfr Thành ph Ho Chi Minh 

Thirc hie^n Quyet dinh so^ 559/QD-UBNID ngày 06 tháng 02 näm 2018 cüa 
Uy ban nhân da^n Tha'nh pho^ ye vic phe^ duyet De an thu thp ho^ so', tài lieu cüa 
các Co quan, to chirc thuc nguôn np I-Lru vào Trung tam Luu trcr lich sü Thành 
pho^ giai doan 2018-2022; Ke^ hoach sO 295/KH-SNV ngày 22 tháng 01 nàm 
2019 cüa Sc"f Ni vi ye to chirc thirc hie^n các nhim vi,i tr9ng tâm näm 2019 cüa 
De an thu thp ho so, tài lieu cu" a các Co quan, tO chirc thuc nguôn nip luu vào 
Trung tam Luu trt&r  lich sir Thành phô giai doan 2018-2022; 

Duçic sr dong cüa Giam do^c Si Ni vi, Chi cic Van thu - Luu trtr xây 
0 

dung Kê hoach tO chüc Hi nghj triên khai thirc hien các nhim iii trçng tam 
näm 2019 cüa De an thu thp ho^ so, tâi lieu cüa các co quan, tO chüc thuo^ 
nguôn no^ Itru v ào Trung t am Luu trtr lich silr Th ánh ph" ô giai don 2018-2022 
nhu sau: 

I. MJC IMCH, YEU C  AU 

1. Nham xac dinh trách nhim cüa thu truOng CáC co quan, to chüc thuc 
nguOn np luu h0^ so, tài lieu yào Trung tam Lixu tr lich su Thành phO chuân bi 
giao np tâi 1iu yào Trung tam Luu trU lich sir Th ành phO. 

2. Thông qua Hi nghj de trin khai, htrc"yng dâ n co quan, tO chirc thuc 
nguOn np luu tài lieu yào Trung tam Luu trü lich sir Thành phO tO chirc thrc 
hie^n nhng ni dung tr9ng tam cüa näm 2019 nhu xay dtrng kê hoach chinh 
ly tai lieu luu trer ton d9ng; xac dinh giá trj tài 1iu; lua ch9n yâ lap Mic luc 
h0^ so có thai han bao quan vi  nh yjen theo Danh miic thành phân tai lieu thuc 
nguOn np Itru ducrc Uy ban nhan dân Thành phO ban ha"nh de^ chuan bi giao 
np yào Trung tam Luu trü lich s11 Thành phO, tránh de^ tInh trng den han 
giao np nhung tài lieu chua ducrc chinh ly', sap xep, chua Iâ p Miic luc ho so 

0 

tài lieu np luu, 

3. Co quan, to chirc Co co quan trirc thu9  c thuc ngun np luu tài lieu 
vão Trung tam Luu trü lich su Tha"nh phO tham du Ho^i nghj can trien khai, 
hu('Yng dan co quan trirc thuc trong nhim yii thu thp, giao np ho^ so, tài lieu 
cua các co quan, tO chüc thuc nguôn np luu yào Trung tam Luu trU lich sr 
Th ánh ph 0^. 



II. NQI DUNG THC HIIN 

1. No^ dung Ho^ nghj 

Trin khai nhim vi tr9ng tam näm 2019 cüa De an: 

a) Trin khai các van ban huong dân 

Hung dân lua ch9n, xác dinh giá trj, thành phn ho^ so, tài lie^u; M Miic 
luc ho^ so tài lieu np Itru vâo Trung tam Lixu tr lich sü; tiêu chuân ho^ so, tâi 
lieu sau chinh ly" phâi dam ba"o chat lucrng de^ np luu vào Trung tam Lixu trü 
lich sà; Quy trInh thâm dinh, phê duye^t Miic luc ho so, tài lieu np luu vào 
Trung tam Lixu trU lich sir;... 

b) Thâo luân, de^ xut, kin nghj 

2. So^ lucrng, thành ph tham du: dtr kin kho a"ng 200 ngui 

- Di din Ia'nh dao Van phông (Pho"ng Hành chinh) và ngithi lam cong 
tác Jim trtr cüa các s&, ban, ngành Thành phô; CC co quan, to chüc hoat dong 
theo ngành doc cua Thành phô; các to chüc doanh nghip, Hii qu5 và don vi si,r 
nghip thu3 c  Thành phô. 

- Dti din 1a'%nh dao Van phông HDND và UBND, Lãnh dao và Chuyen 
viên lam Cong tar  quan ly' nba mrâc  ye van thu, luu trü Phông No^ vi quan, 
huye^n. 

3. Tài lieu Hi nghj 

Tài lieu Hi nghj gm có: Quyeft dinh so 280 1/QD-UBND ngay 01 tháng 7 
näm 2019; Quye^t dinh so 5249/QD-UBND ngày 23 tháng 10 närn 2014; Quyet 
dinh sO 2153/QD-UBND ngày 02 tháng 5 näm 2013; Kê hoach sO 295/KH-SNV 
ng ày 22 tháng 0 1 näm 2019 cüa SO Ni vu; Quy trInh tham dinh MC luc ho so, tài 

""0 lieu np luu vào Trung tam Lu'u trCt lich sir; Hithng dân ye COng tác tiêp nhn và 
hoan chinh ho so, tai lieu ti Lixu trCr Co quan; Hurng dân xác dinh nguOn và thành 
phan ho^ so, t ai lieu np luu vao Trung tam Liiu trQ lich sir manh phO,... 

4. Thi gian và dia them to chüc HOi  nghj 

a) Thi gian: 01 buol sang, 08 gi 00 ngày 12 tháng 9 nam 2019 

b) Dja diem: Trung tam Hi nghj 272, dia chi so 272, Vo~ Thi Sa"u, 
Phuô'ng 7, Quân 3 

5. Chu n bi no^ dung va chü trI Ho^ nghj 

a) Chu n bi no^ dung: Phông Quan ly' Van thu - Luu trr 

b) Chu" trI Ho^ nghj: Lãnh dao Chi ciic Van thu - Lu'u trü 

III. TO CHffC THVC HIIN 
I? 

1. Phông Hanh chinh - To^ hcrp 

a) Phát hdnh giy mi các co quan, t chüc tham du Hi nghj 
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b) In a^n ho^ sa, t ài lieu phic vi H i nghj (t ài lieu c An thit) 

c) T0 ng ho p danh sách các co quan, to^ chirc tham du HOM nghj, dim danh 
vâ phát tai lieu cho dai bieu tham diT 

d) Quye^t toán kl*rffi phi to chiLrc Hi nghj tir ngun kinh phi kho^ng thirc 
hie^n tir chü cüa Chi ciic ducrc Uy ban nhân   da^n Thành phô phê dUYt tai Quye^t 
dinh so 5678 /QD-LJBND ngày 10 tháng 12 näm 2018 ye giao chi tiêu du toán 
thu - chi ng ân sách nhà nuOc nàm 2019 

2. Phông Qua"n ly' Van thu - Lu'u trU 
1) 	 1% 

a) PhM hop Phông H ânh chinh - T ng hap lien h hop d0 ng thuê Ho^i 
trumg, phông Hi nghj, nuó'c uông... 

b) Chuân bi ni dung Hi nghj: Tài lieu, giAy mM, lien he c quan, t  o 
chi.'rc viêt bao cáo tham lua^n, xây dung kich ba"n chi tiêt Hi nghj, ba"i phát bi^u 
cüa lãnh dio 

c) Thông ba'o k&qua" Hi nghj 

d) Báo cáo Lânh dao SO' No^ i vii v ket qua t   chirc Ho^ nghj 

3. Tien do^ thuc hl*e^n 

a) Tü ngày 05 tháng 8 den ngày 25 tháng 8 näm 2019: Xây dung Ke^  
1) 

hoach tO chirc Hi nghj 41 

b) Ti'i ngày 2 5 tháng 8 den ng ày 10 tháng 9 näm 2 019: Chu ân bi no^ dung, 
in an tài lieu, thong ba"o thai gian, dia diem tO chirc, do^i tuqng tham du Hi nghj 

c) Nga"y 12 tháng 9 nàm 2019: T chiLrc Ho^i nghj 

Trên day la' K hoach tô chi'rc Hio nghj trin khai thrc hie^n các nhim viii 
tr9ng tam näm 2019 cüa De an thu thp hoscr,   tài lieu cüa các Ca quan, tO chi'rc 
thuc nguôn np 1uu yào Trung tam Lu'u trü ljch sir Thành phô giai doan 20 18- 
2022.!. ,a~~~ 

No'i nhn: 
- S, ban, ngành Thành ph; 
- Tong Cong ty, Cong ty thuc TP; 
- To chi'rc xâ hi, xà hi nghê nghip TP; 
- Dan vi Lirc lucrng vu' trang nhân dan TP; 
- Ca quan Trung uang duc to chirc theo 
ngành d9c & TP; 
- UBND và Ph "Ong Ni vii quan, huyn; 
- Trung tam Luu trtr ljch sty TP; 
- Giám dôc SNV (de b/c); 
- Liru: VT, QL.)/ 
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