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Can cu,  Quyt djnh sO^ 83/QD-SNV ngày 17 tháng 3 näm 2021 cüa Giám 
doe Sâ Ni vii ye giao biên ché hành chInh, so luqng ngu?ii lam vic, so luqng 
ho p dông lao dng theo Nghj djnh so 68/2000fND-CP và Nghj djnh so 
161/20 1 8fND-CP tai Chi cuc Van thu - Luu trU trrc thuc Sâ Ni vi näm 2021; 

Chi ciic Vn thu - Luu trü thông báo thu cu tip nhn cong chüc Co nguyen 
v9ng chuyên cOng tác den Chi ciic Van thu - Luu trCr näm 2021 thu sau: 

I. sO LUNG, VI TRI VA DIEU KIN TIEP NHLLN 

1. So ltrçrng: 03 nguäi. 

2. Vi tn viçc lam va then
A 
 kiçn

A 
 tiep nhi

A
n 

a) Vi trI vic lam Chuyên viên Hành chInh - Tong hçip: 01 ngu1i 

Cong vic, nhim vii: có khã nang t6 chüc th%rc hin các nhim vi cong tác 
hành chith, quan trj Co quan; tham mizuxây drng van bàn, to chüc sr kin, quan 1 
chuong trInh kê hotch và ljch cOng tác co quan, quân 1 tâi san, thiêt bj co quan. 

Yêu cu: 

- La" Cong chüc dang giü ngich Chuyên viên trâ len, dà và dang lam các 
cong vic hành chIth - quân trj ti các co quan hàth chInh thà nuOc, co' bang di 
bce chuyên ngành quân trj van phOng, lu.t, quán 1 thà nuâc, Cong nghe^ thông tin. 

- Co khá näng chju áp 1irc cao trong cOng vic (co th lam vic ngoài gRi), 
có tith than trách thim, thit huyêt. 

- Cn than, chu dáo, trung thirc, bào mit. 

b) Vi tri vic lam Chuyên viên Quãn l Van thu - Li.ru trt: 02 ngui 

Cong vic, nhim vv: co'khá nàng tham muu cOng tác quãn l thà nuOc v 
van thu, luu trCi thu xây dimg van bàn hu&ng dn nghip vu; to chüc kiem tra 
nghip vi van thu, kru trCr ti CC co quan, to chüc; quan l diêu hành de^ an, k 
hoach; co' k5 nang thuyet trIth, báo cáo vien, giài thiu chuong trIth, to chüc hi 
nghj, sr kin. 

Yeu câu: 

- La"cOng chüc dang giU ngtch Chuyen 
Vi 

 en trâ len, co' qua trIth, kinh 
nghim và am hieu cOng tác quán l hoc hot dng van thu, km trü ti các co 
quan hàth chIth thà nuc, co' bang dai hoc ye chuyen ngàth van thu, km trü 
hoäc có van bang và chirng chi phü hop vsi vi trI theo quy djth hin hàth. 
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- Co khâ nàng chju áp 1rc cao trong Cong vic (co the^ lam vic ngoài gii), 
CO tinh than trách nhim, nhit huyêt. 

- Can than,  Chu dáo, trung thirc, bào mat. 

II. HO SO VA QUY TRNH TIEP NHN 

a) Thành phn h so 

- Dan xin chuyn cong tác (ghi rô vi trI); 

- So yu l ljch theo mu 2C-BNV/2008 cüa BI Ni 	v11; 

- Bàn sao van bang, chi'mg chi phü hçip vi yêu cu cOng vic; 

- Bàn sao quyt djnh b nhim ngtch cong chüc; 

- Bào sao quy& djnh luang hi en hu&ng; 

- Phiu dánh giá Cong chüc 02 näm gn nht; 

- Bàn sao Can cuâc cong dan hotc Chirng minh nhân dan; 

- Bàn sao h khu thu("Yng tri. 

b) Quy trInh tip nhn: Chi ciic Van thu - Lixu trct Se rà soát hÔ  so, t0 chüc 
tiêp xüc và trInh Si Ni vii xem xét tiêp nhn. 

III. THI GIAN, LilA DIEM NQP HO sa 
1. Thii gian nhn h so: k tr ngày ban hành Thông báo nay Cho den khi 

nhn du" s0^lung ho so dt yêu câu Cho các vi trI can tiép nhn. 

D A 	 A phông Chong djch Covid-19, Chi ciic Van thu -  Ltiu trU không tip 
nhn ho so trirc tiêp. Nguii dir tuyên gui ho so den Chi cic Van thu - Liru trü 
tai cong bâo ve co quan Chi ciic Van thu - Luu trir hoc buu din chuyên phát, 
hoc giri ho so din tü (bàn scan) vào hp thu din tü ccvtlt.snvtphcm.gov.vn  

2. Dja dim tip nhn ho^ so 

Chi ciic Van thu - Lixu trü Thành pho^ Ho^ Chi Minh, dja chi: 951 Quc l 
1, khu phô 1, phuing An Lc, qun Binh Tan. 

Ni dung chi tit xin vui lông truy cp website cüa Chi cic Van thu - Luu 
trir Thành phO HO Chi' Minh: http://ccvtlt.sonoivu.hochiminhcity.gov.vn  và 
fanpage: facebook.comlccvthtphcm hotc lien he^ Ong Nguyen Xuân Vit, sO din 
thoai: 098.383.4786; Ong Nguyn NgQc Thai Long, so din thoai 098.772.9788./..- 

No'i nhin: 
- Website, Fanpage Chi civic (dê dua tin); 
- Sâ Ni vii: GD, PGD ph%1 trách (de b/c); 
- Van phông SNY; 
- Lãnh dao  Chi civic; 
- Lru: VT, P.HC-TH.- 

CHI   C1JC TRIfNG 
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