SONOI VU TP. HO CHIMINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC VAN THU - LUU TRU Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 129/BC-CCVTLT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 23 thang 6 nam 2020
BAO CAO

Tong hop két qua kiém tra cong tac vin thw, lru triv nim 2020

Puoc su déng y cua Giam ddc S& Nbi vy, Chi cuc Vin thu - Luu trit xay
dung va ban hanh Ké hoach s 22/KH-CCVTLT ngay 31 thang 01 ndm 2020 vé
kiém tra cong tac van thu, luu trit (VTLT) ndm 2020; do tinh hinh dich bénh
viém phdi cip COVID-19 c6 dién bién phirc tap, can tap trung phong, chong
dich, Chi cuc Van thu - Luu trir ban hanh Cong van s6 46/CCVTLT-QL ngay 17
thang 3 nam 2020 hoan lich klem tra thyc té va dé nghi cac co quan gui bao cao,
Chi cuc Van thu - Luu trit tong hop béo cdo két qua kiém tra cta cac co quan, to
chtrc giri dén nhu sau:

I. TINH HINH TRIEN KHAI CONG TAC KIEM TRA

1. Theo Ké& hoach, sd lugng co quan, t0 chic duoc kiém tra 1a 20, bao
gom: S& Vin hoa va Thé thao, S& Tai nguyén va Moéi truong, S6 Y té, S¢ Giao
duc va Dao tao, S¢ Xay dung; Uy ban nhan dan Quan 5, Quan 11 va huyén Can
Gi0; Bénh vién Nhi Dong 1, Bénh vién An Binh, Bénh vién Chan thuong chinh
hinh, Bénh vién Nhan Ai va Trung tim Kiém soat bénh tat Thanh phd; Phong Y
té Quan 1 va Phong Gido duc va Dao tao quan Tan Phu; Truong Cao déng Bach
khoa Nam Sai Gon; Truong THPT Phti Nhuén; Trudng THPT Luong Thé Vinh
- Quén 1; Truong THCS Nguyén Van Té - Quan 10 va Truong TH Nguyén Vian
Trdi - Quan 4.

2. Thoi gian cac co quan, to chic giri bao bao kiém tra cong tac VTLT: tir
ngay 14 thang 4 ndm 2020 dén ngay 28 thdng 5 nam 2020.

3. Két qua: c6 16/20 co quan, t6 chire guri bao céo. Cac co quan chua guri
bao cao gébm: SO Van hoa va Thé thao, S¢ Xay dung, Bénh vién Nhi Dong 1 va
Trung tam Kiém sodt bénh tat Thanh pho.

Il. KET QUA KIEM TRA QUA BAO CAO CUA CO QUAN, TO
CHUC

1. Quan ly, chi dao cong tac VTLT

a) To chuc tuyén truyén, pho bién Luat Luu trit va cac van ban quy dinh,
hudéng dan cong tac VTLT

Thu trudng cac co quan, to chirc co quan tdm tuyén truyén, phd bién va
trién khai cac vin ban quy pham phap luat, cac quy dinh vé cong tac VTLT dén
cong chic, vién chire va nhan vién; xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
VTLT, huéng dan cac co quan truc thudc xay dung Quy ché cong tac VTLT,
Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu va Danh muc hd so co quan.
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b) Xay dung va ban hanh van ban quan 1y cong tic VTLT

Can ctr van ban quy dinh vé cong tac VTLT, cdc co quan, t6 chirc di ban
hanh van ban quan ly nhu sau:

- C0 14/16 co quan, t6 chtic ban hanh Quy ché cong tac VTLT.

- C6 06/16 co quan, t6 chirc ban hanh Béang tho1 han bado quan ho so, tai liéu.

- C6 06/16 co quan, to chirc ban hanh Danh muc hd so co quan.

- C6 12/16 co quan, td chirc xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
VTLT hang nam.

, ¢) Thuc hién ghé do thong tin, béo c;éo dinh ky va dot xuét theo yéu cAu:

da so cac co quan, t6 churc thuc hién tét ché do thong tin, bdo cado.

d) Vé to chirc nhan sy lam cong tac VTLT

- Qua kiérp tra, c4C co quan, tO chtrc O quan tdm bb tri nhan sy 1am coéng
tac VTLT, cu thé c6 phan cong lanh dao phu trach quan 1y cong td&c VTLT va bo

tri cong chure, vién chirc, nhan vién chuyén trach hoac kiém nhiém lam cong tac
VTLT.

- C6 05/16 co quan, t6 chtc thuc hién ché d6 phu cap doc hai dbi véi cong
chtrc, vién chirc, nhan vién lam cong tac luu trit.

d) Vé cong tac boi dudng nghiép vu va ung dung cong nghé thong tin vao
cong tac VTLT.

- Pa s6 C4c co quan, tO chirc €O quan tdm cir cong chirc, vién chic, nhan
vién tham gia cac khoa boi dudng, hdi nghi, tdp huan chuyén mén nghiép vu vé
cong tdc VTLT do S& Noi vu, Chi cuc Van thu - Luu trir va cac co quan cap trén
to chuec.

- Viéc ing dung cong nghé¢ thong tin vao cong tac VTLT:

+ CO6 09/16 co quan, t6 chirc sitr dung phan mém cua SO Théng tin va
Truyén thong dé quan ly van ban.

+ C6 07/16 co quan, t6 chuc sir dung phan mém Excel va phan mém tu
xay dung d€ quan 1y van ban.

2. Hoat dong nghi€p vu VTLT

a) Cong tac van thu

- V& thé thuc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh: Vi¢c soan thao
van ban hanh chinh ctia cac co quan, t6 chirc co ban dugc thuc hién theo quy
dinh; tuy nhién, con sai sot mot so thé thire va ky thuat trinh bay.

- V& quan 1y vin ban, ¢6 16/16 co quan, t6 chitc mé s6 quan 1y vin ban di,
dén va s6 quan ly van ban mat theo quy dinh.

- V& chi dao cong tac 1ap hd so cong viéc: 6 03/16 co quan, t6 chiic.
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- Vé viéc quan 1y va sir dung con diu: cac co quan, to chirc thuc hién t6t
viéc quan 1y va st dung con dau theo dung quy dinh.

b) Cong tac luu trir

- B4 tri Kho Luu trit co quan: ¢4 10/16 co quan, to chirc bd tri Kho Luu
trtr Co quan dé bao quan ho so, tai liéu.

- Pau tu trang thiét bi dé bao quan hd so, tai lidu: da s cac co quan, to
churc 6 quan tdm mua sam trang thiét bi d€ bao quan ho so, tai liu; tuy nhién,
viéc trang bi gia, k&, hop, hé thong bao chay, chira chay chua day du.

I11. TON TAI, HAN CHE

Bén canh nhitng mat dat duogc, con mot s6 co quan, td chirc chua thuc
hién tot cong tdc quan ly va hoat dong VTLT nhu:

1. V& quan 1y, chi dao cong tac VTLT

a) Cac co quan, to chirc chua xay dung Quy ché cong tac VILT: Bénh
vién Nhan Ai va Phong Y t€ Quan 1.

b) Cac co quan, to chirc chua ban hanh Bang thoi han bao quan ho so, tai
ligu: S& Tai nguyén va Moi truong, Uy ban nhan dan Quan 11, Bénh vién An
Binh, Bénh vién Chan thuong chinh hinh, Bénh vién Nhan Ai, Phong Y té Quan
1, Phong Gido duc va Pao tao quan Tan Phu, Truong Cao dang Bach khoa Nam
Sai Gon, Truong THPT Luong Thé Vinh - Quan 1, Truong THCS Nguyén Vin
T - Quan 10.

¢) Nhiéu co quan, t6 chtc chua ban hanh Danh muc hd so co quan: S¢
Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan Quén 11 va huyén Can Gid, Bénh vién
An Binh, Bénh vién Chan thuong chinh hinh, Bénh vién Nhan Ai, Truong Cao
dang Bach khoa Nam Sai Gon, Truong THPT Pha Nhuéan, Truong THPT Luong
Thé Vinh - Quan 1, Truong THCS Nguyén Vin T6 - Quén 10.

d) Cac co quan, to chitc chua xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
VTLT hang ndm: Bénh vién Nhan A1, Truong THPT Pha Nhuan, Truong THPT
Luong Thé Vinh - Quan 1, Truong THCS Nguyén Van T6 - Quan 10.

d) ba sO cac co quan, to chirc chua quan tdm thyc hién giai quyét ché do
phu cap doc hai theo quy dinh: S¢ Tai nguyén va Mai truong, Uy ban nhan dan
Quan 5, Bénh vién An Binh, Bénh vién Chan thuong chinh hinh, Bénh vién
Nhan Ai, Phong Y té Quan 1 va Phong Gido duc va Pao tao quan Tan Phq,
Truong Cao dang Bach khoa Nam Sai Gon, Truong THPT Luong Thé Vinh -
Quan 1, Truong THCS Nguyén Vin T6 - Quan 10 va Truong TH Nguyén Vin
Trbi - Quan 4.

2. Hoat dong nghiép vu VTLT
a) Cong tac van thu

- V& thé thirc va k¥ thuat trinh bay vn ban hanh chinh theo Thong tur s
01/2011/TT-BNV: da s0 cac co quan, to chirc con sai SOt vé ¢ chit, phong chir, in
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dam, in nghiéng, trich yéu ndi dung cta van ban; danh so trang; ky nhay cua
nguoi chiu trach nhiém vé kiém tra ndi dung va thé thirc van ban.

- Pa s0 céac co quan, t6 chic chua thuc hién 1ap ho so va giao ndop ho so
vao Luu trlt co quan.

b) Cong tac Iuu trit

- Mot 86 co quan, t6 chirc chua quan tdm b tri Kho Luu trit dé bao quan
tai liéu nhu: cac Truong hoc, phong chuyén mon thugc Uy ban nhan dan quén,
huyén.

- Pa sb cac co quan, to chirc chua quan tdm thu thap ddy du hd so vao
Luu trtr co quan.

IV. NHAN XET, PANH GIA

1. Céc co quan, t6 chiic duge kiém tra déu co su chuén bi ndi dung, phbi
hop chat ché, hop tac va gui bao cao phuc vu kiém tra vé& Chi cuc Vin thu - Luu
trir dé tong hop.

2. Qua két qua kiém tra gian tiép cho thdy da sé cac co quan, to chirc cO
quan tdm chi dao xay dyng va ban hanh nhiéu vin ban chi dao, huéng din trién
khai thyc hién cong tac VTLT; €6 phan cong, bd tri cong chirc, vién chirc, nhan
vién 1am cong tac VTLT. Mot sb co quan, t6 chuc xay dung va thuc hién dung
quy trinh quan 1y van ban di, van ban dén; 1ap va giao nop ho so vao Luu trit co
quan theo quy dinh; thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh co ban
dugc thuc hién theo quy dinh; viéc quan 1y va sir dung con diu duoc thuc hién
t6t va dam bao an toan theo quy dinh.

3. Bén canh nhiing két qua dat duogc trong cong tdc VTLT, con mot s6 han
ché nhu: vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban con nhi€u sai sot; chua to
chtrc 1ap ho so va ndp luu ho so vao Luu trit co quan; chua bo tri Kho Luu trir
co quan dé quan 1y tap trung thong nhat tai liéu luu trir.

V. PE XUAT, KIEN NGHI

1. Kién nghi ciia cac co quan, to chirc

a) Bé nghi tang cudng t6 chic cac 16p dao tao, boi dudng, tdp huan,
hudéng dan chuyén mon, nghi¢p vu vé cong tac VTLT.

b) Ho trg kinh phi dé thuc hién chinh 1y tai liéu ton dong tai cac co quan,
to chirc.

¢) Xay dyng phan mém quan ly van ban dién tir dugc lién thong va thong
nhat chung giira cac co quan, t6 chirc trén dia ban Thanh phd.

d) T6 chirc cac 16p hoc tap, tham quan trao doi kinh nghiém quan 1y, van
hanh Kho Luu tr.

2. Gidi quyet kién nghi cia cac co quan, to chirc
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a) Vé dé nghi tdng cuong td churc cac 16p dao tao, boi dudng, tap huén,
hudng dan chuyén mon, nghié¢p vu vé cong tac VTLT:

Hang nam, S¢ Noi vu phdi hop véi cac co so dao tao chuyén nganh VTILT
thuong xuyén mo cac 16p dao tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong
tac VTLT. Pong thoi, Chi cuc VTLT con phdi hop, hd trg co quan, t6 chirc cac
16p tap huan nghiép vu cong tic VTLT khi c6 nhu cau.

b) V& hd tro kinh phi thyc hién chinh 1y tai liéu t6n dong: Uy ban nhan
dan Thanh phd dd ban hanh Quyét dinh sd 5663/QD-UBND ngay 24 thang 10
nam 2017 vé viéc phé duyét Dé an vé chinh 1y tai liéu luu trir ton dong cia cac
co quan, t6 chirc trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh giai doan 1975 - 2015,
trong d6, di néu rd vé ngudn kinh phi thuc hién chinh 1y cia cac co quan, to
chue.

c) Vé xay dung ph?}n mém quan 1y van ban dién tur théng nhat va lién
thong gitra cac co quan, t6 chic trén dia ban Thanh ph6, Chi cuc VILT dang
nghién ciru tham muu co quan thAm quyén ban hanh vin ban chi dao cac co
quan, t6 chirc co lién quan ra soat, kiém tra, diéu chinh cac chic ning ciia phan
mém quan ly van ban dién tir trén dia ban Thanh phé phu hop véi quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/NDb-CP ngay 05 thang 3 niam 2020 ciia Chinh phil vé cong
tac van thu va Quyet dinh s6 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 nam 2020 ctua Chinh
pht phé duyét dé an “luu trir tai liéu dién tir cia CAC co quan nha nudc giai doan
2020 - 2025.

3. Vé nhirng han ché, thiéu sot ciia cac co quan, td chirc

a) Cac co quan, t6 chitc con han ché, sai st cac ndi dung theo Muc I1I cta
Bao cao nay can khac phuc nhitng han che, thi€u sot.

b) Két qua khic phuc nhitng sai sot phai bao cao bang vin ban vé S& Noi
vu (Chi cuc Van thu - Luu trit) trude ngay 30 thang 7 nam 2020; dong thot, gui
kem theo bao cao cac van ban quan ly da ban hanh khac phyc han ché, thiéu sot
de tong hop, theo doi.

¢) Vé lap va nop luu ho so vao Luu trit co quan

- Cac co quan chua thuc hi¢n chinh ly hd so, tai liéu ton dong:

+ Doi voi tai lidu ton dong: 1ap ke hoach thu thap ho so, tai ligu vao Luu
trlr co quan va chinh 1y ho so, tai liéu ton dong.

+ Doi voi hd so, tai liéu hinh thanh hién tai: tang cuong chi dao va thuc
hién viéc 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

- Cac co quan ‘dﬁ thuc hién chinh ly ho so, téli‘liéu tdn dong: tiép tuc to
chtrc thuc hién lap 1}6 SO méri‘ phat sinh va ndp luu hd so vao Luu trir co quan,
tranh tinh trang tai ton dong ho so, tai licu luu trit.

_d) 04 co quan: S¢ Van hoa va Thé thao, So Xay dung, Bénh vién Nhi
Dong 1 va Trung tdm Ki€m soat bénh tat Thanh pho khan truong gui bao céo
két qua kiém tra cong tac VTLT dén Chi cuc VTLT trudc ngay 30 thdng 7 nam
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2020 dé téng hop, cap nhat vao bao cao va cd bién phap khic phuc cac han ché
tai khoan 3 cua Muc nay (n€u co0).

4. T6 chirc kiém tra thyc té

Chi cuc Van thu - Luu trix td chic kiém tra thuc té tai S¢ Y té, S& Gido
duc va Dao tao, Bénh vién Nhan Ai, Trung tdim Kiém soat bénh tat Thanh phd
va Trudong Cao dang Bach khoa Nam Sai Gon (du kién kiém tra thuc té trong
quy 3 nam 2020 theo thong bao cta Chi cuc).

Trén day 1a bao céo két qua kiém tra cong tic VTLT nam 2020 cta Chi
cuc Van thu - Luu trit./.

Noi nhgn: CHI CUC TRUONG
- Giam doc S¢ Noi vuy; .

- Cac co quan, t6 chirc duoc kiém tra

Vva cac co quan cép trén tryc tiép quan Iy;
- Lanh dao Chi cuc;

- Luu: VT, P.QL.

Huynh Vin Phung
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