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QUYET DNH 
A 

Ve vic ban hành Quy trInh thtm dlnh,  phê duyt MUC  liic hox so', 
- 	 ' lieu nôp itru vào Trung tam Liru trü 11th  sü' Thành pho 

CIII CUC VANTHU'-LIfUTR 	' 
trire thu c Chi cue Van MV -  Ltru trü'0  

AM D  OC SO   NQ- I VV THANH PHO HO CHI MINH 

Chuyên: 	
Can Quy6t dinhj  s 11/2015/QD-UBND ngày 26 tháng 02 näm 2015 cüa Uy 

LUU ho Sc 11.b 

	

	IThành ph H6'% Chi Minh ban hAnh Quy ch t chüc vâ hoat 	dng cu" Sc"r 
Ni vu ThAnh pho^ Ho Chi Minh; 

Can cu' Ludt Ltru trCr so^ 0 1/201 1 /QH 13 ngày I I tháng 1 1 nm 2011 ; 

Can cu Thông tu so^ 16/2014fIT-BNV ngày 20 tháng 11 näm 2014 cüa B 6 Ni 
vi hu6ng din giao, nhn tâi liu ltru trCt vào Lixu trCt lich sr các cap; 

Can cu Quy8t dinh  So^ 7109/QD-UBND ngây 30 tháng 12 näm 2015 cüa Chfj 
tjch Uy ban nhân ddn Thành phô Ho Chi Minh ye vic ban Umh Danh miic các Co 0 
quan, to chüc thuc nguôn np luu tai liq̂u vào Trung tam Luu trCt lichj  Sir Thành ph6 Ho 
Chi Minh; 

Can cü QUY&  dinhj  s 244 1/QD-SNV ngày 02 tháng 5 näm 2019 cüa Gia'm d6c 
Sc"r Ni vii ye vic üy quyen cho Chi ciic tathng Chi cic Va%n thu - Luu tr( thuc Si Ni 0 
vu thirc bin mt sO nhim vi quãn l nhà nuOc ye ltru trC; 

Xét & nghj ciia Chi ciic lnrOng Chi cic Vn thu - Luu trC và Chdnh Van phOng 
SC"r Ni vii, 

QUYET DNH: 

Diu 1. Ban hAnh kern theo Quyet, dinh nay Quy trInh th.m dinh, phê dUyet, 
Mic luc ho so, tâi li  eu np lkmva"o Trung tam Luu trtt lich sü Thãnh phô trrc   thu c 
Chi cic van thu - Luu trü. 

U Dieu 2. Quyet dinh nay co hiêu  lirc thi hanh tu ngay k-y. 

Diu 3. Chdnh Va'n ph o"ng Sc"Y Ni vii, Chi cic tru&ng Chi ciic Van thu - Lixu 
tr, Gia'm do^c Trung tam Luu trCt fich sü Thãnh pho^, Thu trtthng các cci van, tO 
chüc thuc nguOn np luu tâi Jiu yào Trung tam Luu trQ' lich sir ThAnh phO yà các 
co quan, tO chüc có lien quan chju trách thim thi hãnh Quye^t djn h này./. 

ti r 
No'inhmn: 	 DOC 
-Nhu Dieu 3; 
- UBND Thành phô (de^ b/c); 
- Sâ Ni vi: GD, các PGD; 
- Lau: VT, CCVTLT.ITh 
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AN 	CQNG HOA xA HQI CHU NGHA VIET NAM 
MINH 	Do"c Iaflp - Tw do - Hanh phüc0  

THAM D!NH,  PHE DUYT MVC LUC H  O SO, 
TA1 

 
N()P LUIJ VAO TRUNG TAM LUll TRiY LCH Se 

THANH PHO TRVC THU 
?4J/Q.-D 

C CHI C1JC VAN THIf - LIXU TRIY 
(Kjrn theo Quylt din  s áot-SNVngày A tháng F nám 2019 

cza Giárn dóc Só Nç5i vi Thành phó Ho Chi Minh) 

1. Trinh fir thirc hin 

a) Buc 1: To^ Tip nhn và trá ke^t qua" thuc Chi cic Van thu - Luu trü 
trirc thuĝ Sâ No^ vii (sau day   gi tat Ià Chi cvc)  tiêp nh n ho so tir các co quan, 
to chüc thuc nguôn np li.ru tài lieu vào Trung tam Luu trfr ljch sü Thành phô 
chuyên den. 

b) Buc 2: Thm dinh Miic luc ho so, tài lieu np ltru do co quan, to^ chüc 
dê nghj giao np: Rà soát Miic liic ho so, tài lieu np kru; dôi chiêu thai han  bao 
quán cüa ho so, tài lieu viii Bang thai han  ba"o quán tài lieu cüa Co quan có thâm 
quyên ban hAnh. 

c) Buàc 3: Pho^ hop vâi Trung tam Lixu trir ljch sü Thành ph t chüc 
kiern tra xác suât thirc tê thành phân ho^ so, tài lieu np Itru tai CC CO quan, to 
ChÜC. Lp Bién ba"n kiem tra két qua thâm dinh Mc luc ho so, 	tài lieu np ltru. 

d) B uic 4: TrInh và ban hAnh Quyeft dinh phé duye^t Miic luc h0^ so, tài 
lieu np kmva"o Trung tam 	Lixu trCi li.ch sü Thành phô hoc Co^ngn 	van trà Ic'%ri tü 

1% 

chôi phé duye^t vi can bo sng, di^u chinh, süa doi và hoàn thin Miric u ric ho^ so, 
tai lie^u np km. 

2. Cách thfrc thtrc hiên 

- Np ho so trirc tip tai  Chi Cl1C. 

- Ho so gui de^n Chi die qua he^ thong btru din. 

- H0̂  so gui qua ho^p thu din tCr cüa Chi C1rIC. 

- H so gui de^n Chi cic qua trlrlc lien thông cüa Thành ph& 

3. Th ành phin h so' 

a) HO so go^ CO': 

- C O^ng van de nghj thm djnh, phê duyt (bàn chInh). 

- Quye^t dinh thành 14̂p Hi do^ng xác dinh gia' trj tài lieu (ba"n chInh). 

-  Biên ba"n hop Hi dong, xác dinh giá trj tài lieu  (ba"n chInh). 

-  Mc luc ho so, tài 1iu np Itru có k duye^t cüa thu truàng co quan (03 
ba"n chInh, giri file sau khi gui ban giây). 



- Cac van ban hue'rng dâ n chinh 1 bao gm: Ban Lich sü don vi hInh 
thành phông và Lich sü phông, hue'rn'g dâ n phân loai Ip ho so, huàng dn xác 
dinh giá trj tài lieu và cong cu tra dru kèrnthèo khôi  tài li Au; Danh m%lc tâi lieu 
dóng d âu chi các If  do  Mat  (neU Co). 

 . 

Tru&ng hcrp gri ho^ so then tir, các co quan, t chüc ph âi gi:ri 0 1 bo^h so 
giây (ban chInh) de Chi ciic Jp và Itru tr& ho so theo quy dinh. 

b) S Itrang ho^so: 01 (bo) rong do' Mite 1%1e ho so, tài lieu np Itru co' k 
duye^t cüa thu tru&ng co quan 03 ban chInh. 

A 4. Tho'i hin gia" i quyet 

Trong vOng 20 ngày lam vic, ke^ tü ngây nhn ho so. 

5. Di ttrqng thtrc hin quy trInh hànli chInh 

Co quan, t chüc thuc ngun np Itru h so, tài lieu  vào Trung tam Liru 
trU Lint trü lich sü Thànhphô trrc thuc Chi ciic Van thu - Liru trtr. 

6. Cr quan thtrc hin Quy trInh 

Chi citc Van thu - Lint tri trrc thuc Sr No^ vi Thành ph& 

7. Kt qua thtrc hin quy trInh hành chInh 

Quye^t dinhj  phê duye^t Mic lie ho^ so, tài lieu np Itru hoc CO^ng van tü 
0 

chôi vic phé duye^t. 

8. L phi: Không co'. 

9. Ten mu van ban 

-Co^ng van de nghj kiem tra, thAm dinh (Phu luc I). 

- Mitc u ric hO^ so, tâi l ieu no^ luu -(Phu,  Iuc II). 

-  Danh mite tài lie^u co' dong dau chi các müc do^ mt (Phu luc III). 
A A . 

th
A A 	 A 10. Yeu cau, en kiçn thtrc hiçn quy trinh hanh chinh 

- DU` thành phn ho^ so ya phái co Bang thai han  ba"o quân tài lie^u chuyên 
nganh ho awc B ang thai han ba'o.. quan diet') fhông tu so 09/2011 /TT-BNV 

- HI so, tài lie^u phái ducrc.(,hinh i' k& qua dam Wo cht Itrong theo quy 
dinh tai Dieu 15 Ludt Lint trit va% hirq& dan tai Co^ng van so 283/VTLTNNI . 4 . - 

11. Can cu pháp 1 cüa quy trInh hãnh chInh 

- Lust Lint trü ngày 01 tháng 11 nàm 2011. 

- Nghj dinh so 01/20131ND-CP ngãy 03 tháng 01 nàm 2013 cüa Chinh phü 
quy dinh chi tiét thi ha"nh mt so die^u cüa Ludt Luu tril 

- Thông tu so^ 16/2014ITT-BNV ngây 20 tháng 11 näm 2014 cüa Bô No^i vi 
htr6rng dfin giao, nhn tâi lieu Imi trfi vào Luu tr& lich sir các cap. 

Thông tu s 09/201 1/TT-BNV ng-\y 03 tháng 6 nam 2011 cüa B Ni i' 
quy dinh th?ii han  bao quan ho^ so, tãi flu ;nh thành phô bien trong hoat dong 
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 cüa Ca quan, to chüc; các quy dinh thi han  ba'o qua"n tài lie^u chuyên   ngành; các 
ThO^ng tu quy dinh thai han  ba"o quan tài Ii*e^u chuyên ngành. 

- Cong van so^ 283NTLT.NN-NVTW ngày 19 tháng 5 näm 2004 cüa Cuc 
0 

Van thu và Lixu trir nba nuôc ye vic ban hAnh Ban huo'*ng dan chinh ly t  à i liu 

hAnh chInh. 

- Quyeft dinh s 2153/QD-UBND ngây 02 tháng 5 näm 2013 cüa Uy ban 
nhãn dan Thãnh phô 

y1% 

e 	vic ban hAnh Danh miic nguôn tâi lieu no p kmu vào Luu 
tri lich sü Thãnh pho H ChiMinh, 

If 	 If 	

-

1% 

Quyeft dinh s 5249/QD-UBND ngay 23 tháng 10 nàm 2014 cüa Uy ban 
nhãn dAn ThAnh pho ye Vi ban hàmh Danh mic thânh phdn h  o sa, tãi lie^u qua^n, 
huyen np kmo 	vào Luu trü lich si'r Thãmh phô Ho 	ChI Minh. 

- QUYt. dinh s 7109/QD-UBND ngày 30 tháng 12 nàm 2015 cüa Uy ban 
nhãn d^n Thãnh pho HO Chi' Minh ye vic ban hAnh Danh miic các Ca quan, tO 
chüc thuc nguOn np kmtAi lieu vào Trung tam Ltru trC lich sir Thãnh phor HON 
Chi Minh. 

- Quyeft dinh
A Aj 

 s 280 1/QD-UBND ngay 01 tháng 7 näm 2019 cüa Uy ban 
nhân dan ThAnh phô  HO Chi Minh ye vic ban hanh Danh mi1ic thành phân   ho   
so, tai lie^u Co quan cap huyn np Itru yao Trung tam Luu trU lich six' Thanh 
phO. 

- Quye^t dinh so^ 244 1/QD-SNV ngày 02 tháng 5 näm 2019 cUa Giam do^c Sc"r 
No^ i vi ye vie^ üy quyen cho Chi c'ic tru&ng Chi civic Van thu - Luu tr trirc thuo^ 
Si Ni vi thirc h en mt sO  thim vii qua"n lyr nba nuâc y JUU  trü ./. 

Sd NOI VIJ THANH PHO HO CHI MINH 
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Phu luc ! 
MAU CONG VAN 

BE NGHI THAM DINH MUC LVC HO SO, TA! LIEU NOP LUIJ 
(KemtheoQuyetdinhs~A4LIQD-SNVng'a'y Ab tháng nárn 2019 

cia Gia'm d6c Sà N5i vy) 

TEN CO QUAN, TO CHUC CH(J QUAN CONG H  OA x  A HQI (M  U NGH  IA VWT NAM 
TEN CO QUAN9 TO CHC NQP LUAU 	Bc lp Tr do - Hinh phñc 

S& 	ngày ... tháng . ..nárn... 
V/v de 

nghj kim tra, thm djnh và phê duyt 
Mic 1iic ho so, tài 1iu np lixu 

KInh gui: Chi ciic Van thu - Liru trü TP. Ho^ ChiMinh 0 

Mic luc ho so, tài lieu Phông 	  (ten phông/su'u 
tip, kho^i tâi lieu np luu) tü näm 	den näm 	Co giá trj Itru trü 
vinh viên. Miic luc h0^ so, tài lieu np Itru da- duac Hi do^ng xác dinh giá trj tài 
lieu cu" a 	  (ten co quan, to chüc np ltru) xem xét, thông 
qua và cia dtrcrc 	  (chtrc vii ngithi dfmg dau co quan, to 
chüc) quyêt dinh Ip MiJC lu.c ho^ so, tài lieu n kmkmo^p 	vào Trung tam Luu trü lich 
sir Th ành phô Ho Chi Minh. 

Dé ViC np Itru ho^ so, tài lieu vào Trung tam Luu trü lich sü Thành pho^  
thirc hie^n dung theo quy dinh pháp ludt, 	  (ten co quan, 
to chüc np ltru) gui Muc luc ho^ so, tài lie^u Phông 	 (ten 
phOng/su'u tsp, kho^i tài lieu np ltru) de^ nghj Chi CiJC Van thu - Li.ru tri) Thành 
phô kie^m tra, thâm dinh và phé duye^t./. 

Nii nhmn: 
- Nhii trén; 
-Lixu: VT. 

QUYEN HiN VA CHffC VU C  UA NGUfl KY 

(C h ir ky, d a u) 

Ho và ten 



Phu 1iicII 
MAU MUC LUC HO SO, TAI LIIU NOP LU1J 

(Kern theo Quye^t dinh so" ,t 2fc IQD-SNV ngày A) tháng g nãrn 2019 
cia Gia'm d6c So' N6i vy) 

1. Mau bIaMuc1uch 6' sor 

TEN CO QUAN, T  O CHf~C 

MUCV LUC HO SO0 

PHONG 	(ten ph ông/sixu tip, kho^i tài lie^u no^ luu) 

Tu' n ã m 	dên nãm 	 

	 näm..... 



2. Mu nhan de^ Muc 1ic 

TEN CO QUAN, TO CHtfC   

;k  MUC HO UC L 	SO 

PHONG 	  (ten phông/smi 	tip,  kho^i tài lie^u np luu) 

Tirhso 	den hsr 	 

- Phông so:  
	

Thñ han ba?o quân 

- Miic hic so (Quye^n s): 
	 Vinh viên 

- SO trang: 	 
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4. MaAu To' kt thñc (kich thLró'c A4) 

T KET TH  UC 

Muc luc ht sc gm: 	trang (vieft bang chü:0 	 ) 

Trong do', thong ke gm: ho^ s&&in vi j  b quan (vie^t bang chi 

 

) 

 

  

T s : 	de^n s 	, trong do' cco' 	 s 	ü trng 	s khuye^t.
If 	If 	 fl, 	 If 

r 

	 ngày 	tháng 	näm 	 
Ngtro"i lp 

IF 

(K và ghi rô ho ten, chic vii/chá'c danh) 
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Phi?  luc III 
MAU DANH MI;C TA! LIEU CO 

B11 

ONG DAU CHICAC Mtfc   BQ MA-  T 
(Kern theo Quyet dinh so^  	tháng 8 nám 2019 

cia Gia"m d6c S&Nç5ivy) 

TEN PHONG........ 

SO TT Ten 	van ba'n/ta"i 1iu So itru trfr T  ong 	so trang 
van ban 

Mt"rc do^ mt 
0 

(1) (2) (3) (4) (5) 

Huo'ng da"n cách ghi các cot: 

Cot1: Ghi s thu tir cUa van ba"n/ta"i lie^u. 

COR 2: Ghi ten loai van ba'n, sO^ k hie^u, ngày tháng nàm, tác già và ni 
dung cüa van bàn. 

COR 3: Ghi s Itru trü cüa van bdn/ta"i lieu: t s, h  o so s& Miic luc s& 
Pho^ng so. 

CA 	 A 

ot 4: Ghi tong sO^ trang cüa van ban, tài lie^u. 
If 

Ct 5: Ghi mirc d mt cüa tài 1iu: Tuyt mat,  Ti  mat,  Mt./. 
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