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CHI CUC VAN THU - LUU TRU Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 339/KH-CCVTLT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thang 9 nam 2021
KE HOACH

T6 chirc thue hién tuyén dung vién chire
Trung tam Luu trir lich sit Thanh pho

Can ctr Cong van so 3050/UBND-VX ngay 13 thang 9 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho vé phé duyét Ké hoach tuyén dung vién chirc nam 2021
cua Trung tam Luu trir lich st Thanh phd; Kq hoach so0 3439/KH-SNV ngay 17
thang 8 nam 2021 cua S& Noi vu v€ viée tuyén dung vién chirc Trung tam Luu
trir lich st Thanh pho;

Thuc hién Cong vin sé 4059/SNV-VP ngay 17 thang 9 nam 2021 cta So
Noi vy veé to chuc thyc hién viée tuyén dung vién chuce tai Trung tdm Luu triv
lich str;

Nham chuén bi thuc hién cac budc cia quy trinh tuyép dung vién chirc
nam 2021, Chi cuc Van thu - Luu trir xay dung Ké hoach tuyén dung vién churc
Trung tam Luu trit lich st Thanh pho véi cac ndi dung chi ti€t nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tuyén dung vién chirc dugc t6 chirc chit ché, ding quy trinh theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc t6 chitc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach, khach
quan va dung phap luat dam bao tinh canh tranh.

3. Nhitng nguoi dugce tuyén dung phai dam bao dung ti€u chuefm chuyén
mon, nghi€p vu gan voi chiic danh nghé nghiép, vi tri viéc lam can tuyén.

II. NOI DUNG THUC HIEN

L Vé thong bio tuyén dung, tiép nhin phiéu ding ky va hé so du
tuyén
~ Xay dung, phat hanh va cong khai thong bao trén phuong tién thong tin
va tiép nhan dang ky du tuyén nhu sau:

‘ a) Noi dung thong bao tuyén dung: thuc hién theo quy dinh cua khoan 2,
biéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu vé tuyén dung, quan ly
st dung vién chuc.

Truong hop thay doi ndi dung thong béo tuyén dung chi dugc thyc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Dbiéu 14 Nghi dinh so0 115/2020/ND-CP.

Thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhiing
phuong ti¢n thong tin dai ching nhu: bao in, bdo dién tur, bdo noi, bao hinh;
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dong thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru sé
lam viéc cua co quan.

- Thoi gian thye hién: tir ngay 01 gTé'n ngay 30 thang 10 nam 2021, Théng
bao tuyén dung dugc dang 03 ky lién tiép trén Bao Sai Gon Giai Phong, Trang
thong tin dién tir Chi cuc va ni€ém yét tai tru s& Chi cuc Van thu - Luu trit.

- Co quan thyc hién: Chi cuc Van thu - Luu trit (xay dung, ban hanh
Thong bao tuyén dung, niém yét Thong béo tai tru s& va Trang thong tin dién tir
co quan Chi cuc); Trung tam Luu trit lich st (lién hé dang tin Thong bao tuyén
dung trén bao Sai Gon Giai Phong).

b) V& tiép nhan Phiéu dang ky va hd so du tuyén

Nguoi ding ky du tuyén ndp Phiéu diang ky du tuyén theo Mau s 01
dugc ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP va kém ho so ¢6 lién
quan dén vi tri Gng tuyén tai Phong Hanh chinh - Tong hop thudc Chi cuc Vin
thu - Luu trit (nhan truc tiép hodc qua duong buu dién).

Thoi han nhan Phiéu ding ky va ho so du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay ban
hanh Thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén
trang thong tin dién tir ctia Chi cuc Van thu - Luu tri.

Hoi dong tuyén dung vién chirc s& thanh 1ap Ban Kiém tra Phleu dang ky
du tuyén dé tiép nhan, thong ké s luong ng vién ndp ho so du tuyén trong thoi
gian quy dinh; kiém tra diéu kién du tuyén, 1ap danh sach nguoi du tuyen da
diéu kién tham du Vong 2 (thi van dap); tham muu cho Hoi déng tuyén dung
vién chirc thong bao két qua cho ngudi dang ky du tuyén.

Pon vi tnuo hién: Phong Hanh chinh - Tong hop, Ban Kiém tra phiéu
dang ky du tuyén.

2. Hji ddng tuyén dung vién chirc va cac Ban giup viéc

a) Hoi dong tuyén dung vién chirc

Thanh 14p Hoi dong tuyén dung vién chirc do Chi cyc trudng Chi cyc Van
thu - Luu trlt quyét dinh thanh 13p gém 07 thanh vién véi co cau thanh phan la
dai dién Lanh dao Chi cuc, Truong, Phé cac phong, don vi truc thude va chuyén
vién dugc phan cong lam Thu ky.

Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da

s0; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
dong tuyén dung di biéu quyét. Hoi dong tuyén dung ¢ nhiém vu, quyén han sau:

- Thanh 1ap cac b phan gitp viéc: Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban D¢ thi va Ban Kiém tra, sat hach khi t6 chirc thuc hién phong van tai vong 2.

- Kiérn tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chAm phtic khao
theo quy ché.

- Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén.

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc thi tuyén, xét tuyén.
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- Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Luu y: Khong bb tri nhimg ngudi co quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt
ciia ngudi dy tuyén hodc cua bén vo (chong) ciia nguoi du tuyén; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi cta ngudi du tuyen hoac nhiing nguoi dang trong
thoi han xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi
ddng tuyén dung, thanh vién cac bo phan gitp viéc ciia Hoi dong tuyén dung.

Trach nhiém thyc hién: Phong Hanh chinh - Téng hop tham muu Quyét
dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung; Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh lap
Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban Dé thi, Ban Kiém tra, sat hach.

Thot gian thanh 1ap Hoi dgng tuyén dung vién chtrc va cac Ban gitip viéc:
tor ngay 01 thang 10 ndm 2021 dén ngay 05 thang 10 ndm 2021.

b) Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén

~ Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 13p Ban Kiém tra Phicu dang ky du
tuyén, gom: Truong ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém
Thu ky.

- Thanh phan Ban Kiém tra phiéu ding ky dy tuyén: Thanh vién duoc co
cau gom Lanh dao Chi cyc, Lanh dao Phong Hanh chinh - Tong hop va cong
chtrc, vién chirc dugc phan cong lam thanh vién.

- Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém ctua Trudéng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

+ Chiu trach nhi€m trudc phap luat, trude Chu tich Hoi df’)ng viéc to chuc
thuc hién nhi€ém vu ki€m tra Phi€u dang ky du tuyén.

+ T chuc thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du
tuyén da dang ky tai Phi€u dang ky du tuyén.

ot Téng hop danh sach nguoi ding ky du :[uyén dap tng du diéu kién, tiéu
chuan du thi; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap tmg du diéu kién,
ti€u chuan dy thi, bdo cdo Chu tich Hoi dong.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua céc thanh vién Ban Kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén: thue hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia
nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am da diang ky tai Phiéu dang ky du
tuyén theo phan cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc
Trudng ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vy duoc phan cong.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban
Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén: ghi bién ban cac cudc hop ciia Ban Kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua
Trudéng ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; chiu trach nhiém trudc phap luat,
truée Truong ban Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

- Thoi gian thuc hién nhiém vu: tir ngay 01 thang 10 nam 2021 dén hét
ngay 01 thang 11 nam 2021.

c) Ban Dé thi
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Ban Dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gdm: Truéng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

- Thanh phéan Ban d thi: duoc co cdu gébm Linh dao Chi cuc va cong
chtrc, vién chtrc thudc Chi cuc c6 trinh d chuyén moén, kinh nghi¢m trong cong
tac Van thu - Luu trit.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

+ Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi ddng viée to chirc
diéu hanh hoat dong cua Ban Pé thi trong cong tac xay dyng ngén hang cau hoi,
dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham thi.

ot Té chirc thyc hién viéc xay dyng ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

+ Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nude do Mat.

- Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Dé thi:

+ Tham gia xay dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap
an cham thi theo phan cong cua Trudéng ban dé thi.

+ Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham thi
khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

- Nhiém wvu, quyén han va trdch nhi¢m cua thanh vién kiém Thu ky Ban
dé thi: ghi bién ban cac cudc hop ciia Ban Dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Truong ban dé thi; chiu trach nhiém trudc phap luat va trudc
Truong ban dé thi vé& nhiém vu duoc phan cong.

- Nguyén tic lam viéc cua Ban Dé thi:

+ Tung thanh vién Ban Dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phap
luat, trude Trudng ban dé thi vé noi dung cua dé thi, cau hoi thi, huong dan
cham thi, dap an chim thi theo chtrc trach, nhiém vu duoc phan cong; chiu trach
nhiém gifr bi mat ndi dung cta dé thi, cau héi thi, huéng dan cham thi, dap an
cham thi.

+ Céc thanh vién ctia Ban Dé thi 1am viéc doc 1ap va truc tiép voi Trudng
ban dé thi; nguoi dugc giao thuc hién nhiém vy nao chiu trach nhiém thyc hién
nhiém vu do, khong dugc tham gia vao cac nhiém vu khac cua Ban Dé thi, trir
truong hop dugc Trudng ban phan cong.

- DB6i véi thi phong van: Noi dung phong van phai cin cir vao yéu cau cia
vi tri viéc 1am can tuyen phai danh gia duoc kién thie, k§ nang, trinh d¢ va kha
ning cta ngudi du tuyén. Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh viéc xay
dung trudc cau hoi phong vén, thuc hanh dé théng nhat thue hién. Phuong thirc
chdm diém phong vén, thuc hanh phai duge Chu tich Hoi dong phé duyét trude
khi thyuc hién.

- Thoi gian thyc hién nhiém vu: tir ngay 06 thang 10 nim 2021 dén ngay
25 thang 10 nam 2021.



d) Ban Kiém tra, sat hach

Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh 1ap dé t6 chuc viéc
phong vén, thuc hanh, gdm: Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

- Thanh phan Ban dé thi duoc co cAu gdm Lanh dao Chi cuc va cong
chtrc, vién chtrc thudc Chi cuc c6 trinh d chuyén moén, kinh nghi¢m trong cong
tac Van thu - Luu trir. Nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong
dugc tham gia Ban dé thi.

- Nhi¢m vy, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban kiém tra, sat hach:

+ Chju trach nhiém trudc phép luat, truée Chu tich Hoi dong to chire viée
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

+ T chuc thuc hién viée phong van, chdm diém phong van, chdm diém
thuc hanh theo nguyén tac moi thi sinh dy thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tr&
1én cham diém.

+ Tong hop két qua diém phong van, thuc hanh kém theo timg phiéu
cham diém doi voi ting thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao
cho thanh vién kiém Thu ky Hoi dong.

+ Giit bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

- Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Kiém tra, sat
hach:

+ T6 chirc phong van va chidm diém thi sinh theo diing dap 4n, huéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van.

+ Cham diém thyc hanh theo quy dinh.

+ Bao c4o cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong vén, thuc
hanh v61 Trudng ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thirc xtr 1y.

+ Giit bi mat két qua diém phong van, thuc hanh.

+ Chiu trach nhiém trudc phdp luat, trudec Trudng ban kiém tra, sat hach
vé nhiém vy dugc phan cong.

- Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach: thuyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cia Ban Kiém
tra, sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Truong ban
kiém tra, sat hach; chiu trach nhiém trudc phap ludt, trudec Trudng ban kiém tra,
sat hach vé nhiém vu dugc phan cong.

- Thot gian thuc hién nhiém vu: tir ngay 26 thang 10 nam 2021 dén hét
ngay 30 thang 11 nam 2021.

3. T6 chirc thwe hién xét tuyén

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc vige kiém tra diéu kién,
tiéu chuén cia nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh
sach va thong bao tri€u tap thi sinh du dleu kién du xét tuyén ¢ vong 2, dong
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thoi dang tai trén trang thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s lam
viéc cua co quan.

b) Cham nhét 15 ngay }(é tr ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugce tham
du vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢, khoan 3
bicu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

c¢) Trach nhi€m thuc hi¢n: Hoi déng tuyén dung vién churc, Ban Kiém tra,
sat hach.

d) Ngay t6 chirc xét tuyén: du kién ngay 20 thang 11 nam 2021,
4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

a) Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, sat hach (thi phong vén) vong 2 theo
quy dinh chiam nhéat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung vién chirc phai
tham muu b&o cdo Giam doc Sé Noi vu xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

b) Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung vién chuc phai thong bao cong khai trén Trang
thong tin dién tr cua co quan va gui thong bao cong nhén ket qua trang tuyén
bang van ban tdi nguoi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky. Noi
dung théng bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai hoan thién ho so
tuyén dung.

¢) Trach nhiém thyc hién: Hoi déng tuyén dung vién chic.
5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong tuyén dung vién chirc

Trong qua trinh t6 chirc ky tuyén dung vién chuc, ‘truong hop c6 don thu
phan anh, k1en nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi dong tuyen dung vién chirc xem
xét giai quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 cdo.

6. Hoan thién hd so tuyén dung vién chirc

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duogc thong bao két qua trang
tuyen nguoi trang tuyen phai dén Chi cyc Van thu - Luu trir dé hoan thién hd so
tuyén dung. Ho6 so tuyén dung bao gom:

- Ban sao vian bang, ching chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam dy tuyén,
ching nhén doi tugng uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén c6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong g voi yéu cau cta vi tri
viéc 1am du tuyén thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi, tin hoc.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thadm quyén cap.

b) Truong hop nguoi trang tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc k& khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc bi phat hién s dung vén bang, ching chi, chimg nhén khong dung
quy dinh dé tham gia du tuyén thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc tham muu
quyét dinh hay két qua tring tuyén.

c) Trach nhiém thuc hi¢n: Chi cuc Van thu - Luu trir, Ho1 dé)ng tuyén
dung vién chuec.



7

7. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viée déi véi vién chirc tring tuyén

a) Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy ngudi trang tuyén hoan thién hd so
tuyen dung, Ho1 dong tuyén dung vién chtc tham muu ban hanh quyét dinh
tuyén dung, gtri quyét dinh t6i nguoi trang tuyen theo dia chi déa dang ky va don
vi su nghiép cong lap st dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam
viéc vdi vién chuec.

b) Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
ngum duoc tuyen dung vién chtic phai dén don vi sy nghiép cong lap sur dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh
tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugce co quan, don vi ¢6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc déng ¥ gia han.

¢) Truong hop nguoi dugc tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop dong
lam viéc va nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2, Piéu 18, Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP thi Giam ddc Trung tAm Luu trit lich sir dé nghi huy bo
quyét dinh tuyén dung, ddng thoi Hoi dong tuyén dung vién chuc tham muu ban
hanh quyet dinh tuyen dung d01 v6i nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap
hon lién ké so véi két qua tuyén dung ciia ngudi trang tuyén di bi hay bo két
qua theo quy dinh.

d) Trach nhiém thuc hién: Chi cuc Van thu - Luu trit, Trung tdm Luu trir
lich str, Ho1 dong tuyén dung vién chirc.

II1. KINH PHi THU'C HIEN

1. Chi phi dang tin tuyén dung trén bao Sai Gon Giai Phong duoc sir dung
tir ngudn kinh phi hoat dong cua Trung tam Luu trr lich su, cac chi phi khac
phuc vu cho cong tac tuyén dung vién chirc duoc st dung tir ngudn kinh phi
hoat dong ctuia Chi cuc Van thu - Luu trit.

2. Phong Hanh chinh - T6ng hop tham muu sir dung Kinh phi cho viéc to
chuc xét tuyén vién chirc theo ding quy dinh.

Trén day la Ké hogch td chuc thuc hién xét tuyén vién chirc Trung tam
Luu trir lich st Thanh pho nam 2021 cta Chi cuc Van thu - Luu trit./.

Noi nhén: CHI CUC TRUONG
- Chi cuc VTLT: Lanh dao Chi cuc, Trudng, 7

Pho cac phong va Giam ddc TTLTLS;

- S& No6i vu: GB, PGP TP (dé bao cao);
- Vian phong S& Noi vu;

- Phong Cong chuc, vién chuc;

- Luu: VT, P.HCTH.

Huynh Van Phung
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