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Kt HOACH 

Ong the van thug, km frit ciia SO' Thi chinh Hr nay den nfirn 2025 

Thtrc hien Quyet dinh s6 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 nam 2017 
cüa 1:Jy ban than dan Thanh ph6 He Chi Minh ve Ban hanh KE hoach pith trien 
ngath Van thu, Luu trtr-  Thanh ph6 FM Chi Minh den nam 2025; Cling van se 
1340/SNV-CCVTLT ngay 17 thing 4 nam 2018 oh SO NOi vu v thtrc hien ICE 
hoach phat then nganh van thu, km tra d'en nam 2025. 

SO Tai chinh xay dung Ke hoach cong tac Van thu, Luu tra clia SO Tai 
chinh tir nay den nam 2025 thu sau: 

I. THIIC TRANG CONG TAC VAN MIT, Lit TRU' TSI SO TAI 
CIIINH 

1.th dim:  

Trong nhimg nam qua, Ban Giam dee SO cOng thu lanh dap cac phong, 
ban, chi cuc thuOc SO dã c6 sir chuyen bien ve nhan thüc, cach nhin mai ve tam 
quan trgng cüa &Ong tac van thu, luu tit 

Moat dOng quan 1 nha nu6c ve Gong tac van thu, km nit da dtrgc day 
manh, tang cuerng cong tk Iciem tra, hmfmg da..n nghiep v6 gap phan thee day 
ding tac van thu, km trek c6a ca quan ngay cang di vao nen nep. 

Ban Giam dee SO quan tam tai viec dao tao, bei clueing chuyen mon 
nghiep vg van thu, km Ut cho dOi ngti can b0, cling chIrc. 

2. Han che 

C6ng tac quan IY tai lieu km Ut tai ck phong, ban, chi cue can nhieu 
han che nhat IA viec lap he so, giao nOp tai lieu vao Luu ter co quan chua dugc 
chit trgng. 

IChoi lugng he so, tai lieu ten dgng tai cac phong, ban chin dugc chinh 
1Y, xac dinh gia trj tai lieu con nhieu. 

Kho Luu frit he so, tai lieu chi la lcho tam chin dam bao cac phuang 
tin, tang thiet bj bao quan he so, tai lieu dart den tinh tang tai lieu der bi hu 
hang. 



II. MUC  TIEU CoNG TAC VAN THE!, LITU TR-UDEN NAM 2025 

Nang cao nhan thIrc dm can be cong chirc trong co quan ye vai tro, tam 
quan trong cüa cong the van this, clang tac ltru frEt va gia tri eUa tai lieu ltru frEt. Tix 
de co ke hoach va thtrc hien dung nhang quy dinh, nghiep vu dm ding tac van this, 
hru trU trong pham vi co quan. 

Quan 15/ thong nhat ding Mc van this, hru trit trong nei bo co quan; bao ve, 
bao quail an toan va phat huy hieu qua gia tri tai lieu km tit d phuc vi tra eau. 

Dinh huong sr ph& trien cüa cong tac van this, hm trek tai co quan den nam 
2025, nham gap phan cung cap thong tin lam can ca a can del, phan be cac nguen 

Tao co ser phap 1' day dn, hoan chinh ve cong tk van this, km tit tai Sec; 
lam can cir d xay Ong lee hoach hang nam, tap trung trien khai dux hien cac boat 
&Ong nghiep vt van this, km ti-It, nhat la cong tac quan b? tai lieu tai cac phong, ban 
dam bao ding quy dinh. 

Xay dtmg tien d de dei ngii can be, ding chire c6 the unit hien t& ding 
tac van this, hru frit dam bao yeu eau dive hien cac nhiem vu dat To; xay dung he 
theng co so vat chat dap img you eau quan 1ST nha nuac ve van this, km tnt, bao ye, 
bao quan an toan va t8 chfre sir dung hieu qua tai lieu hru 

Bao ye, bao plan an toan tai lieu va nang cao trach nhiem cüa Tnrong 
phong, ban, don vi va CBCC trong thuc hien cong tac van this, hru tnt theo quy 
dinh; thu thap, chinh Ur, bao quan, khai thk va sir dung hieu qua, ph& huy gia tri 
cM tai lieu hru 

Ban hanh cluvc Danh muc he so, Bang thai han bao quan tai lieu cho tAt 
ca cac loai tai lieu hien dang km trtr tai co quan. 

dung c8ng nghe thong tin dap Cmg yeu eau hien dai h6a ding tac van 
this, Km tra. 

III. NCH DUNG CHIJ YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU', MX 
TRU it NAY DEN NAM 2025 

1. Cac chi tieu: 

a) Ve ding Mc van this: 

100% the phong, ban, chi cue thtrc hien viec quan 19 van ban di, van ban 
den theo quy dinh va can be, ding chirc lap he so c8ng viec di veri tai lieu truyen 

(tE lieu giay). 

100% cac phong, ban, chi cuc trien khai va duy tn h theng mpg nei bo, 
he theng This then tir (Email) phttc vu cho viec trao d6i, chia se thong tin nei be 
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bao dam nhanh chóng, thuan tien va hieu qua; (mg dung phan mm chit kY din tir 
va van ban tai lieu dugc giao dich din tu ten true lien thong giita cac ca quan don 
vi. 

100% can b0, cling chirc sir dpng Thu din tir (neu dirge cdp tai khoan) 
phpc vu cho viec trao den, chia se thong tin nei be bao dam nhanh chong, thuan 
tien va hieu qua. 

100% can be, cong chirc sir dung phan mem quan ,1Y van ban di, den va 
dieu hanh lap ha so ding viec trong molt trueng mang, nh'im nang cao hieu qua 
quan l, dieu hanh va giai quyet cong viec, cai each hanh chinh va 1 loi lam viec. 

Viec quan 1ST va sir dung con du dm co quan phai than thU dung quy dinh 
cim phap luat tai Nghi dinh sa 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 dm Chinh phU ve 
quan va sü clung con tan va quy checUa Sot Phan doing  can be, cong chirc phi; 
trach quan 1 va sir dung con au theo &mg quy dinh, c6 cam ket thirc hien cong 
the bao ye bi mat Nha nuot theo quy dinh cUa Phap lenh Bao ye bi mat Nha wok, 
quan lY tat gidy chimg nhan dang k mu &Au cfm ca quart 

Day math  (mg dung cling nghe th6ng tin vao ding tac van thu: dan tu them 
trang thiet bi, phucmg tien phue vu cho cong tac van thu, dua vao khai thac sir dtmg 
thuan tien, ket nal mang, xir ly van ban tac nghiep qua phan mm. 

b) Ire ding the kru trit 

Roan thien viec chinh 1 tai lieu de dua vao Luu trit co quan va chum n bi 
ngu6n tai lieu nap vao ltru 	lich sir Thanh ph a theo ding ck quy dinh cna Luat 
Luu tra va cac van ban huang dan thi hanh Luat. 

Tài lieu km frit tai co quan dirge khai thac, sir dung rang rai den ck dai 
tugng theo quy dinh cim Luat Ltru frit va ck van ban huong clan thi hanh Luat. 

Thu thap phan loai ha so, tai lieu vao km ti-it co quan va chinh 1, giao nap 
tai lieu luu frit vao Luu 	lich sir Thanh pha theo quy dinh elm phap luat; c6 giai 
phap d thuc hien cling the thu thap, chinh 1)2 tai lieu, ha so tan dung dat hien qua 
cao; xac dinh gia tri tai lieu theo quy dinh de nap vao hru Ut lich sir va thuc hien 
bao quan, khai thac sir dung tai lieu, tham mtru d xuat tieu hay tai lieu het gia tri 
theo quy dinh elm phap luat; bao quan ha so hay Milieu het gia tri theo quy dinh. 

Xay dung va hoan thien h'e thong cong cu tra ciru nhu: Muc lpc ha so, file 
du lieu ho so tai lieu tai kho hru 	Idp s6 quan lY khai thac sir dung tai lieu phpc 
vi yeu cau hoat Ong dm ea quan va cac ta chirc, ca nhan c6 lien quan. 

2. Ve t6 chirc b may va nhfin sty 
- Kien toan be phan van thu, kru thuec Van phong, chi cc 1)6 tri du bien 

che cong chuc phi trach lam ding tk van thu, luu ti-it dam bao ding tieu chuan 
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nghiep vu quy dinh, time hien dAy dfr chire nang, nhiem vu ding tac van thu, km 
frit oh co quan. 

Xay dimg d'Oi ngQ cong chile lam citing tac Van thu, Luu trit chuyen 
nghiep, co dao dire, pham chat tat, dii 56 lugng, dam bao chat lucmg, ca eau hgp 
CO trinh do chuyen mon, nghiep vii va trinh 012 luart chinh tri. 

3.14' thong co so' vgt chat 

Ngan skh dam bao ldnh phi cho cong taz quan 12 va hoat dOng van thu, luu 
trek theo huong hien dai h6a, bao gam ck nOi dung sau: 

a) DAu ttr xay dung cai tao, nfing cap he thang kho tang 

Thueng xuyen kiam tra va thut hien viec bao tri, sira chfra cai tao, nang 
cap the kho knt 	trang bi mei the thiet bi, phucmg tien thiat yeu a bao ve, bao 
quan an toan tai lieu hru tit tai cae kho km trfr nhu: h thang binh chfra chay, 
thang thong gi6, phang chang mai mot, gia, hop, cap tai lieu, bia ha so...; Dinh kj/ 

qu2 1 l'an thuc hien ye sinh kho va tai lieu lint tnt 

- B6 tri them kho kru frit de km frit tai lieu phat sinh trong giai doan 2025- 
2030 

Chin' h 12 tai lieu tan dgng tai the co quart, don vi 

Thue hien tat K hoach só 9505/ICH-STC ngay 01/12/2017 va Chinh 15,  tai 
lieu hm trfr tan d9ng dm So TM chinh giai doan 1975 — 2015, giai quyet dirt dim 
tinh hinh tai lieu tan dgng chua dugc chkat cfra SO Tai chinh giai (top nam 1975 
-2015. 

Cong tac to chirc sir dung tai lieu km trfr 

Ta chire sap xap, bao quan ha so tai lieu phuc vu cho viec khai thac sir dung 
co hieu qua, cung cap ban sao va chimg dux tai lieu km ti-it cho cá nhan, don vi co 
thu c'au khai thee, sir dung tai lieu. 

dung &Ong nghe thong tin vao cac hoat dOng phuc vu hien Si h6a 
cling tac van thu, km fret: 

DAy manh img dung deg nghe thong tin vao &Ong tac hru trfr: d'au tu them 
trang thiet bi nhAm tirng buerc sá hea tai lieu km tnt. Tir do din vao khai thee sfr 
dtmg thuan tien, da clang hoa ck loai hinh sir dung tai lieu mOt ckh CO hieu qua, 
nham phat huy gia tri tai lieu hru trfr. 

IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN 

1. DM moi quan IST nha not trong cling tic van thtr, in frit 

Trian khai ck van ban quy pham phap lust va chi So quan 12, ta chirc 
hueng clan thuc hien cac che dO chinh skh, tieu chuan nghiep vu, quy trinh, quy 

4 



KT.GIAM DOC 
IAM DOC 

c Thity Trang 

pham va dinh mire kinh t k9 thuat ve van thu, km tra; chirc danh, fiat chuAn cña 
cong chirc van thu, km trft. 

Tang cueing ph6i hyp gala cac phong, ban; gitra cac co quan trong hoat 
'Jiang quan 19 ve van thu, km 

2. Dili mfri vi ding cao nhn that trong ding tic Win thy, Ltru trfr 

Tuyen truyen, ph6 bin rong ral den can b0, cong chirc ye vai tro caa &Ong 
tac van thu, ltru tnt, nhat la gia tn cüa tai lieu ltru frt. Qua de gdp phAn nang cao 
fink trong viec gill gin, bao ve tai lieu, tao dieu kien thuan lcri cho cong tac thu thap 
tai lieu vao Ltru frit co quan va 	vao Ltru 	lich sir Thanh ph6. 

Dao tap, bai duffing dOi ngü cong chirc bAng cac hinh thirc dr can b0, ding 
chirc tham gia cac lap dao tao, bai dueng ve van thu km tit do thanh ph6 to chirc. 
Thtrc hien dAy da the che dO phi cap dOc hai theo h só va ben throng bAng hien 
vat cho ding chirc lam cOng tac km tra theo quy dinh hien hanh cüa Nha nuot. 

V. TO CHiJ'C THI,JC HItN 

Giao Lath dao cac phong, ban, chi cyc chiu tech nhiem tri'en lchai den 
CBCC tai don vi minh thuc hien day dü cac nOi dung Ka hoach nay. 

Phi hyp Cong doan va Doan thanh then van dOng Doan vien cong doan 
va Doan vien thanh nien cang tham gia thtrc hien t6t cac nOi dung K'e hoach dã 
ra. 

Giao L'anh dao Van phong can d6i, b6 tri lcinh phi hoat dOng van thu ltru 
tra hang nam; kiem tra va bao cao Ban Giam doe viec thgc hien. 

nghi Lanh dao cac phong, ban, chi cyc thuc hien nghiem tac ke hoach 
nay 	 

Nai nhczn: 
- So NOi vv (de bao cao); 

GD, POD khei; 
- CVP, PVP; 

Cao pitting, ban; Chi cue 
- Ltru: VP. 
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