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Cong tac vin thw, luu trir cia S& Tai chinh tir nay dén nim 2025

Thuc hién Quyét dinh s6 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 nam 2017
ciia Uy ban nhan dan Thanh ph H6 Chi Minh vé& Ban hanh Ké hoach phét trién
nganh Van thu, Luu trit Thanh phé H6 Chi Minh dén nam 2025; Céng vén sb
1340/SNV-CCVTLT ngay 17 thang 4 ndm 2018 cia S& Noi vu vé thuc hién Ké
hoach phét trién nganh van thu, luu trit &én ndm 2025.

S& Tai chinh xdy dung Ké hoach cong tac Vin thu, Luu trit cia S& Tai
chinh tir nay dén nam 2025 nhu sau:

I. THUC TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TAI SO TAl
CHINH

1. Uu diém:

- Trong nhiing ndm qua, Ban Giam déc S¢ ciing nhu 1anh dao cac phong,
ban, chi cuc thudc S& da c6 su chuyén bién vé nhén thiec, cach nhin méi vé tim
quan trong cua cong tac van thu, luu tri.

- Hoat dong quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir da dugc déy
manh, ting cudng cong tac kiém tra, hudng dan nghlep vu gop phan thuc day
cong tac van thu, luu trir cua co quan ngay cang di vao nén nép.

- Ban Giam déc S¢ quan tam t6i viée dao tao, bdi dudng chuyén mon
nghi¢p vu van thu, luu trir cho ddi ngii can bg, cong chirc.

2. Han ché

- Cong tac quan ly tai li¢u luu trir tai cac phong, ban, chi cuc con nhiéu
han ché nhét 1a viéc lap hd so, giao nop tai liéu vao Luu trit co quan chua duoc
chu trong.

- Khéi lugng hd so, tai lidu ton dong tai cac phong, ban chua dugc chinh
ly, x4c dinh gi4 tri tai liéu con nhiéu.

- Kho Luu trit ho so, tai liéu chi 1a kho tam chua ddm béao cac phuong

tién, trang thiét bi bao quan hd so, tai liéu dan dén tinh trang tai liéu dé bi hu
hong.



IL. MUC TIEU CONG TAC VAN THU, LUU TRU PEN NAM 2025

- Naéng cao nhén thirc clia can bd cdng chirc trong co quan vé vai trod, tim
quan trong cua cong tac van thu, cong tac luu trir va gia tri cia tai liéu luu trit. T
d6 c6 ké hoach va thuc hién ding nhiing quy dinh, nghiép vu ctia cong tac vin thur,
luu trit trong pham vi co quan.

- Quanly théng nhét cong tac van thu, Iuu trir trong ndi b co quan; bao vé,
bao quan an toan va phat huy hiéu qua gid trj tai liéu luu trir d&é phuc vu tra ciru.

- Dinh huéng su phét trién clia cong tac vin thu, luu trit tai co quan dén nim
2025, nhim g6p phén cung cap thong tin 1am cén o dé can déi, phan bé cac ngudn
luc.

- Tao co s& phép 1y ddy du, hoan chinh vé cong téc van thu, luu trit tai So;
lam can ctr dé xay dung ké hoach hang nam, tap trung trién khai thue hién cac hoat
dong nghiép vu van thu, luu trit, nhat 1a cong téc quan ly tai li€u tai cac phong, ban
dam bao ding quy dinh.

- X4y dung tién dé& dé doi ngii can bg, cong chire c6 thé thuc hién tét cong
tac van thu, luu trit dam bao yéu cau thuc hién cac nhiém vu dét ra; xay dung hé
thong co s& vat chat dap (g yéu cau quan Iy nha nudce vé van thu, luu trit, bao Ve,
bio quéan an toan va t6 chirc sir dung hiéu qua tai liéu luu tri.

- Bao v, bao quan an toan tai liéu va nang cao trach nhiém cta Trudng
phong, ban, don vi va CBCC trong thyre hién cong tdc van thu, luu trit theo quy
dinh; thu thap, chinh ly, bao quan, khai thac va sir dung hiéu qua, phat huy gia tri
cua tai liéu luu trix.

- Ban hanh duoc Danh muc hd so, Bang thoi han bao quén tai liéu cho tat
ca cdc loai tai liéu hién dang luu trit tai co quan.

- Ung dung cong nghé thdng tin dép tmg yéu cau hién dai hoa cong tac vin
thu, luu trir.

I1I. NQI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU TU NAY PEN NAM 2025

1. Cac chi tiéu:

a) V& cong tac van thu:

- 100% cac phong, ban, chi cuc thuc hién viéc quan ly vin ban di, van ban
dén theo quy dinh va cén b9, cong chire 1ap ho so cong viéc doi véi tai liéu truyén
thong (tai liéu giay).

- 100% cac phong, ban, chi cuc trién khai va duy tri hé thong mang ndi bo,
h¢ thong Thu dién tir (Email) phuc vu cho viéc trao doi, chia sé thong tin ndi bd



bao dam nhanh chéng, thuén tién va hiéu qua; img dung phan mém chit ky dién tir
va véan ban tai liéu dugc giao dich dién tir trén truc lién thong giita cdc co quan don
Vi.

- 100% can b9, cong chirc st dung Thu dién tir (néu duogc cap tai khoan)
phuc vu cho viéc trao ddi, chia sé thong tin ndi bd bao dam nhanh chéng, thuin
tién va hiéu qua.

- 100% can b, cong chirc sir dung phin mém quan ly van ban di, dén va
diéu hanh 1ap hd so cong viée trong méi trudng mang, nhim néng cao hiéu qua
quén ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc, cai cach hanh chinh va 18 16i lam viéc.

- Viéc quan ly va st dung con d4u ciia co quan phai tuan thi dung quy dinh
ciia phép luat tai Nghi dinh s6 99/2016/NBD-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu vé
quéan ly va st dung con dau va quy ché ctia So. Phan céng can bg, cong chirc phu
trach quan ly va sir dung con déu theo ding quy dinh, c6 cam két thuc hién cong
tac bao v€ bi mat Nha nudc theo quy dinh ctia Phap 1énh Bao vé bi mat Nha nudc,
quan ly tot gidy ching nhan dang ky mau dau coa co quan.

- Pay manh tmg dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu: dau tu thém
trang thiét bi, phuong tién phuc vu cho c¢ong tac van thu, dua vao khai théc sir dung
thuén tién, két néi mang, xir 1y van ban tac nghiép qua phan mém.

b) V& cong tac luu triv

- Hoan thién viéc chinh Iy tai liéu dé dua vao Luu trit co quan va chuén bj
ngudn tai liéu ndp vao luu trit lich str Thanh phd theo ding cac quy dinh cta Luat
Luu trit va cac van ban hudng dan thi hanh Luét.

- Tai liéu luu trir tai co quan dugc khai thac, sir dung rong rai dén cac ddi
tuong theo quy dinh ctia Luat Luu trit va céc van ban huéng dan thi hanh Luat.

- Thu thap phan loai hd so, tai liéu vao luu trit co quan va chinh ly, giao nop
tai liéu luu trir vao Luru trit lich sit Thanh phé theo quy dinh cua phap luét; c6 giai
phap dé thuc hién cong tac thu thap, chinh ly tai liéu, hd so tdn dong dat hiéu qua
cao; xdc dinh gia trj tai liéu theo quy dinh dé nop vao luu trir lich st va thuc hién
bao quan, khai théc sir dung tai ligu, tham muu d& xuit tiéu huy tai lidu hét gid tri
theo quy dinh ctia phép luét; bdo quan hd so huy tai lidu hét gia tri theo quy dinh.

- Xay dyng va hoan thién hé thong cong cu tra ciru nhu: Muc luc ho so, file

dir liéu ho s0 tai liéu tai kho luu trit, 14p s6 quan ly khai thac sir dung tai liéu phuc
vu yéu cau hoat dong cuia co quan va céc to chire, ¢4 nhan cé lién quan.

2. Vé t6 chire b0 may va nhén sw

- Kién toan b phan vin thu, luu trir thudc Vin phong, chi cuc bd tr{ du bién
ché cong chire phu trach 1am céng tac vian thu, luu trir dam bao dung tiéu chuan



nghiép vu quy dinh, thuc hién déy du chirc ndng, nhiém vu cong tac vin thu, luu
trlt cua co quan.

- Xay dung ddi ngili cong chirc lam cong tac Van thu, Luu trit chuyén
nghiép, c6 dao dirc, pham chat tét, du sb luong, dam bao chit lwong, co cau hop ly,
¢o trinh d§ chuyén mén, nghiép vu va trinh d9 Iy luan chinh tri.

3. H¢ thong co s& vat chat

Ngén sach dam bao kinh phi cho céng tic quan ly va hoat dong vian thu, luu
trir theo huéng hién dai héa, bao gdm cac noi dung sau:

a) Pau tu xay dung cai tao, nang cip hé thong kho tang

- Thuong xuyén kiém tra va thuc hién viéc bao tri, stta chita cai tao, nang
cap cac kho luu trit, trang bi mdi céc thiét bi, phuong tién thiét yéu dé bao vé, bao
quan an toan tai liéu luu trit tai céc kho luu trit nhu: hé thong binh chita chay, hé
thong thong gié, phong chéng mdi mot, gia, hop, cap tai liéu, bia hd so...; Dinh ky
mdi quy 1 lan thuc hién vé sinh kho va tai liéu luu trit.

- B tri thém kho luu trit d& Iuu trit tai liéu phat sinh trong giai doan 2025-
2030

b) Chinh ly tai liéu ton dong tai céc co quan, don vi

Thue hién tot Ké hoach s 9505/KH-STC ngay 01/12/2017 vé& Chinh 1y tai
ligu luu trit ton dong clia S& Tai chinh giai doan 1975 — 2015, giai quyét dut diém
tinh hinh tai liéu tdn dong chua dugc chinh ly cia S¢ Tai chinh giai doan nam 1975
- 2015.

¢) Cong tac to chie str dung tai lidu luu triv

T6 chire sap xép, bao quan hd so tai liéu phuc vu cho viéc khai thac sir dung
c6 hiéu qua, cung cap ban sao va chimg thue tai liéu luu trir cho ¢4 nhan, don vi c6
nhu cau khai thac, sir dung tai liéu.

d) Ung dung cong nghé thong tin vao cac hoat dong phuc vu hién dai hoa
cong tac van thu, luu trir:

Piy manh tng dung cong nghé thong tin vao cong tac luu trit: dau tu thém
trang thiét bi nhdm timg budc sb hoa tai liéu luu trix. Tir d6 dua vao khai théc st
dung thuan tién, da dang héa céc loai hinh sir dung tai liéu mot cach c6 hiéu qua,
nham phat huy gia tri tai liéu luwu tri.

IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN

1. Pbi méi quan ly nha nwée trong cong tac van thw, luu triv

- Trién khai cac van ban quy pham phap luét va chi dao quan ly, t6 chirc
hudng dan thyuc hién cac ché do chinh sach, tiéu chuan nghiép vu, quy trinh, quy



pham va dinh murc kinh té k¥ thuat vé vin thu, luu trit; chire danh, tiéu chuan cua
cong chtrc van thu, Iuu trir .

- Tang cudng phdi hop gitra céc phong, ban; gilta cac co quan trong hoat
dong quan ly vé van thu, luu tri.

2. P6i méi va nang cao nhén thire trong cong tac Vin thw, Luwu triv

- Tuyén truyén, pho bién rong rai dén can bo, cong chire vé vai tro cua cong
tac van thu, luu trit, nhét 1a gia trj cua tai liéu luu tri. Qua d6 gép phan nang cao y
thire trong viéce giir gin, bao vé tai liéu, tao diéu kién thuan loi cho cong tac thu thap
tai ligu vao Luu trlr co quan va ndp vao Luu trit lich sir Thanh phd.

- Pao tao, bdi dudng doi ngil cdng chuc b?mg céc hinh thirc cir can b, cong
chtre tham gia céc 16p dao tao, boi dudng vé van thu luu trit do thanh phd 6 chic.
Thuc hién déy du cac ché do phu cép doc hai theo hé sb va boi dudng béng hién
vat cho cong chirc lam cong tac luu trir theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

V. TO CHUC THUC HIEN

- Giao Lanh dao cac phong, ban, chi cuc chiu trach nhiém trién khai dén
CBCC tai don vi minh thyc hién day du céc ndi dung Ké hoach nay.

- Phdi hgp Cong doan va Poan thanh nién vén dong Poan vién cong doan
va Poan vién thanh nién ciing tham gia thuc hién tét céc ndi dung Ké hoach d3 dé
ra.

- Giao Lanh dao Vian phong can déi, bd tri kinh phi hoat dong vin thu luu
trir hang nam; kiém tra va béo cdo Ban Giam ddc viéc thyuc hién.

Pé nghi Lanh dao cac phong, ban, chi cuc thuc hién nghiém tic ké hoach

nay./, A
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